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i* (UPE), SE CONSTITUIRAN POR RESOLUCION

DEL SECRETARIO JUR!ISDICCICNAL
venes-Aires-2Z-deMmarzo de 1995.

Visto el Decreto N° 1.711 del 8 de setiembre de 1994, (B.M. N° -
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LAS UNIDADES DE PROYECTOS ESPECIALE

19.868), y
CONSIDERANDO:

Que por el articulo 3° del decreto mencicnado en el Visto se
aprobaron las "Normas para la elaboracién, presentacion y
aprobacién de estructuras organizativas”, de acuerdo con lo
establecido en su Capitulo 3;

Que las disnosiciones normativas en materia de organizacion
contemplan la creacién de Unidades de Proyecos Especiales para
la gjecucién de planes, programas y proyectos especificos.

Que es necesario reglamentar el mecanismo de constituciony
funcionamiento de dichas Unidades;

Que en su articulo 25 del Decreto N° 1.711/94, designa al
Comité Ejecutivo parala Reformadel Estado Municipal (CEPREM)
comoautoridad de aplicacién del mismo, otorgandolefas facultades
reglamentaria, interpretativa, aclaratoriay complementariaque sea
menester;

Por ello,

El Comité Ejecutivo para la Reforma
del Estado Municipal
RESUELVE:

Articulo 1° — Las Unidades de Proyectos Especiales (UPE}, se
constituirdn por resolucién del Secretario Jurisdiccional, previa
intervencion del CEPREM v el Registro Central de Personal
Municipal (RECEPEM).

Art. 2° — |a Resolucién de creacion contendré los siguientes
Anexos:

| - Organigrama, donde se verificaré la dependencia funcional.
Il - Responsabilidad Primaria y Acclones, las que se definirédn
en términos de metas a cumplir.

11t - Dotacion de personal afectado, con indicacién de la unidad

organizativa de origen.
No se definiran las aperturas inferiores.

Art. 3° — Las UPE estardn a cargo de un Coordinador cuyo
nombramientodeberérecaer enun funcionario de la Municipalidad
de la Ciudad de Buenos Aires, que al momento de [a Designacion
perciba et adicional por funcién de conduccién equivalente a
Director General, Director o Jefe de Departamento.

Art. 4° — L a dotacion de la UPE estara compuesta por personal
permanente de la Municipalidad de la Ciudad de Buenos Aires,
asignado a la misma en condiciones de tiempo completo o parcial,
indicdndose tal caracter en el Anexo Il de la resolucién de
constitucion de la Unidad.

Tal asignacién no implicara cambio de programa presupuestatrio,
teniendo en cuenta el caracter no permanente de la misma.

Art. 5° - En ningln caso, fa creacion de la UPE podrd implicar
mayor gasto o incremento presupuestario para la jurisdiccion.

Art. 6° — Dése al Registro Municipal, publiquese en el Boletin
Municipal, comuniquese a la totalidad de las Secretarias del
Departamento Ejecutivo, cumplido, archivese.

Ronaldo Fernandez Prol-
Secretario
RESOLUCION N° 1

i DE LA LEGISLACION Y REGLAMENTOS

APRUEBANSE NORMAS COMPLEMENTARIAS

VIGENTES EN MATERIA DE
CONTRATACIONES Y COMPETENCIAS
RELATIVAS A CONTRATACIONES DIRECTAS

Buenocs Aires, 30 de marzo de 1995.

Visto lo establecido en el articulo 8° del Decreto N° 116 del 15
de febrero de 1995 por el que se delega en el Secretarioc de
Hacienday Finanzaslaatribucién de fijarnormas complementarias
relativas a las modalidades de contratacion y a la competencia de
las autoridades y para llevar los padrones de proveedores y
sancionados, y

.

CONSIDERANDO:

Que es necesario establecer las normas complementarias para
lascontrataciones directas que serealicen envirtud delo establecido
en el articulo 56, inciso 3°, apartado a), del Decreto Nacional
N° 5.720/72 y sus modificaciones.

Que asimismo, resulta conveniente precisar aspectos
reglamentarios vinculados al padrén de proveedores y al sistema
de precios indicativos.

Por ello:

£l Secretario de Hacienda y Finanzas

RESUELVE:

Articulo 1° — Aprugbanse las normas complementarias de la
legislacién y reglamentos vigentes en materia de contrataciones y
competencias relativas a las contrataciones directas corres-
pondientes al articulo 56, inciso 3°, apartado a} del Reglamento de
Contrataciones, Decreto Nacional N° 5.720-72 y sus modificaciones,
las que se agregan como Anexo | y que a todos sus efectos forma
parte integrante de esta resolucién.

Art. 2° — Dése al Registro Municipal, publiquese en el Boletin
Municipal, comuniquese a la Subsecretaria de Administracién de
Recursos de la Secretaria de Haclenda y Finanzas y remitase para
su conocimiento y demas efectos a la Direccion General de
Planificacién Presupuestaria, a la Direccién General de Contaduria
General y a las Direcciones Generales Técnica Administrativas.
Cumplido, archivese,

Ronaldo Fernandez Prol
Secretario

RESOLUCION N° 1,315
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Anexo |

1. Gestion de las contrataciones directas.

1.1 Lagestiéndelascontrataciones directasestard acargode
tas Jurisdiccidnes a través de sus Direcciones Generales Técnica
Administrativas, sus Direcciones Generales y Direcciones de

Area.

2. Manejo de los fondos y de las cuotas trimestrales
para comprometer.

2.1 Las Direcciones Generales Técnica Administrativas de
las Jurisdicciones actuardn como organismo pagador de fas
compras y contrataciones que se realicen de acuerdo al cuadro de
formas de contrataciones y competencias (Anexo N° 1 Decreto
N° 116-95) hasta ef monto de $ 10.000.—.

2.2 La Secretaria de Hacienda y Finanzas dispondra la
modalidad a aplicar para [a transferencia de los fondos iniciales,
incluyendo los montos asignados, las cuentas a habilitar y otros,
y para las sucesivas reposiciones que se produzcan.

23 Estos fondos sélo podran ser aplicados dl pago de compras
o contrataciones que se realicen por el régimen de compras
establecido enla presente, no pudiendotener bajo ningtin concepto
ofro destinc.

24 La Direccién General Técnica Administrativa de cada
Jurisdiccién estard a cargo de la administracién de los fondos para
compras o contrataciones directas hasta $ 10.000.—.

2.5 Previamente a la afectacion de compras o contrataciones
por el mecanismo previsto en la presente, debera verificarse la
existencia del crédito y de la cuota trimestral para comprometer,
siendo las Direcciones Generales Técnica Admmlstratwas las
responsables de su cumplimiento.

2.6 - Las Direcciones Generales Técmca Administrativas
efectuaran la imputacién- preventiva (segin se describe mas
adelante en el procedimiento de compra).

2.7 No se repondrén fondos hasta tanto no se presente
aprobada la Gltimd “rendicién de cuentas”. Para efectuar la
rendicidn, no es requisito que la misma sea por a totalidad de los
fondos oportunamente transferidos.

2.8~ Las compras o contratactones directas pdr montos
superioresa$ 10.000—vyhasta $ 100. 000 — se pagarénatravés
de la Tesorerfa General.

.3 Procedimiento de compra o contratacion.

3.1 Pormontos hasta $ 10.000.—.

Los pasos sucesivos det procedimiento de compra o contratacnén
por montos hasta $ 10.000.—, son los siguientes:

3.1.1  Elprocedimiento de compra o contratacién se iniciard con
el requerimiento del usuario, que se individualizara con el nimero
de actuacion respectivo. Se describirdn las caracteristicas del
bien a comprar o del servicio a contratar, con indicacion del precio
estimado, con el que se efectuara la imputacién preventiva por
parte de la Direccion General Técnica Administrativa. Siel orga-
nisme contratante es una Direccién de Area o Direccidn General,
deberéa solicitar a la Direccién General Técnica Administrativa de
su Jurisdiccién la imputacién preventiva correspondiente. El

preclo esﬂmado surgird del conocimiento del. usuario y de la
informacién de precios indicativos que proveera la Direccién
General de Compras y Contrataciones (ver punto 5.2).

3.1.2 Elrequerimiento de compra o contratacién deberd ser au-
torizado por la autoridad competente, segin Decreto N° 116-95.
3.1.3  Se solicitardn 3 (tres) cotizaciones como minimo, por
escrito, a empresas del ramo. )

3.14 Se adjudicard la compra o contratacién a la oferta mas
conveniente para el organismo, teniendo en cuenta la calidad, el
precio, la idoneidad del oferente y las demas condiciones de fa
oferta.

3.1.5§ Seprocederd a la aprobacién remitiendo la actuaciéna Ia
Direccién General Técnica Administrativa, cuando corresponda
segun Decrefo N® 118-95, la que ajustard la reserva preventiva al
valor adjudicado.

3.1.6 Se emitira la orden de compra por el Director de Area,
Director General o Director General Técnica Administrativo, segln
sea la competencia de aprobacion,

3.1.7  Atravésdel organismo pertinente serecibird la mercancia
o senvicio junto con el remito y se confecCionard el parte de
recepcion definitiva. ’

3.1.8  Serecibirdla factura que se agregara junto con el parte de
recepcion definitiva a la actuacién, que se remitira a la Direccién
General Técnica Administrativa para que proceda al pago mediante
libramientos realizados sobre los fondos asignados para ser
utilizados para ese fin, conforme con las normas que se describen
en el punto 2. Manejo de los fondos y de las cuotas trimestrales
para comprometer.

3.2 Pormontosdemasde $ 10.000.—y hasta $ 100.000 .~
El procedimiento de compra o contratacién por montos de més de
$ 10.000.—y hasta $ 100.000.— serd el siguiente:

3.2.1  Se iniclard con el requerimiento del usuario, que se
individualizara conrel nimerode actuaciénrespectivo. Sedescribiran
las caracteristicas del bien a comprar o del servicioa contratar, con
indicacién del precio estimado.

3.2.2 El requerimiento sera remitido a la Direccién General
Técnica Administrativa, la cual autorizara segin el Anexo N° 1 del
Decreto N° 116- 95 procediendo a Ia afectacion preventiva del
gasto.

3.2.3 LaDireccion General Técnica Administrativa efectuara la
gestién de compra o contratacién. Solicitard a empresas del ramo,
por escrito, 5 {cinco) cotizaciones como minimo cuando el monto
supere los § 50.000.— En caso que el monto sea inferior a los
pesos 50.000.— solicitara por lo menos 3 (tres) cotizaciones,
3.2.4 Recibidas las ofertas, propondrd la adjudicacion a la
empresa cuya oferta sea la mds conveniente para el organismo,
teniendo en cuenta la calidad, el precio, la idoneidad del oferente
ylasdemas condicienes delaoferta, y ajustard lareserva preventiva
al valor preadjudicado.

3.25 Cumplidoslospasosprevios ala adjudicacién, la Direccion
General Técnica Administrativa requerird al delegado de o
Contaduria General suintervencién, la que se efectuard conforme
a las normas que al efecto disponga el Contador General.

3.2.6 Laactuacién se enviard a la aprobacion del Secretario de
la Jurisdicciény, posteriormente, se remitird a la Direccién General
de Compras y Contrataciones de la Secretarfa de Hacienda y
Finanzas para el tramite de aprobacién de esta Secretarla, la que
se efectuaraconformealas normasqueal efecto dispongael sefior
Secretario.

3.2.7 Efectuada la aprobacién de la adjudicacion, la actuacion
seremitirdala ContaduriaGeneral paraque, mediantesuintervine,
efectle la afectacién provisoria,
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3.2.8 Cumplido la Contaduria General remitira la actuacién a la
Direccién General Técnica Administrativa correspondiente para
que continte el tramite con la emisién de la orden de compra.
3.2.9 LaDireccién General Técnica Administrativa remitira una
copia al organismo pertinente para su notificacién.

3.2.10 Atravésdel organismo pertinente serecibirala mercancia
o servicio junto con el remito y se confeccionara el parte de
recepcién definitivo.

3.2.11 La Direccién General Técnica Administrativa recibira fa
factura que integrara con el parte de recepcion definitivo a la
actuacion.

3.2.12 La Direccién General Técnica Administrativa remitira (a
actuaciéna laContaduria Generala través del Centro de Recepcion
de Documentacién para el Pago (CRDP), que registrarad las
facturas en el Sistema de Pago a Proveedores para que continte
con el proceso de pago.

3.2.13 Ladocumentacion de soporte de actuado consisitird en:
3.2.13.1 el formulario de “"requerimiento y de adjudicacién”
debidamente llenado;

3.2.13.2 las ofertas recibidas;

3.2.13.3 ia orden de compra;

3.2.13.4 el remito con la constancia de la recepcién conforme;
3.2.13.5 el parte de recepcién definitiva conformado;

3.2.13.6 las facturas, con ios requisitos exigidos por la Direccién
General Impositiva; y

3.2.13.7 los comprobantes del pago del impuesto a los ingresos
brutos.

4, Procedimiento de rendicién,

4.1.  Por montos hasta $ 10.000.—,

4.1.1 Laplanilla de “rendicién de cuentas” sera preparada porla
Direccién General Técnica Administrativa y sera aprobada en el
ambito de la misma por el delegado de {a Contaduria General,
previo a su remisién. Un modelo de la planilla se adjunta al Anexo
y forma parte del mismo.

4.1.2 Laplanilla de"rendicién de cuentas” aprobada se remitira
alaContaduria Generalpara queregistre el compromiso (imputacién
provisoria) y emita, mediante el procedimiento establecido en el
Decreto N° 69-95, la orden de pago por el reintegro de los fondos
correspondientes, procediendoa la afectacién definitiva del gasto.
4.1.3 Les planillas de "rendicion de cuentas” se copiaran
cronolégicamente, por el delegado de la Contaduria General, enel
libro foliade habilitado al efecto, libro que sera rubricado por el
sefior Contador General. El libro sera llevado por la Direccion
General Tecnico Administrativa.

4.1.4 Las Direcciones Generales Técnica Administrativas
remitirdn copias de las planiltas de "rendicién de cuentas” aprobadas,
juntamente con las copias de las ordenes de compras y las copias
de las facturas comprendidas en las mismas, a medida que se
rindan, a la Direccién General de Compras y Contrataciones, para
que esta actualice el padron de proveedores y el listado de precios
indicativos.

4.1.5 La documentacion de soporte de Ia actuacxon consistira
en:

4.1.5.1 el formulario de "
debidamente llenado;
4.1.6.2 las ofertas recibidas;

4.1.8.3 la orden de compra;

4.1.5.4 el remito con la constancia de la recepcton conforme
4.1.5.5 el parte de recepcién defmxtwa conformado ,

'requerimiento y de adjudlcacnon

4.1.5.6 las facturas, con los requisitos exigidos por la Direccién
General impositiva;

4.1.5.7 el recibo de pago;

4.1.5.8 la planilla de "rendicion de cuentas”; y

4.1.5.8 los comprobantes de pago del impuesto a los ingresos
brutos y de la liquidacion de las retenciones por el impuesto a las
ganancias o de las multas, si correspondiera.

4.1.6 Ladocumentacion desoporte de laactuacion se archivara
ordenadamente en la Direccidn General Técnico Administrativa
para su revision por el delegado de la Contaduria General. La
planilla original de rendicién de cuentas quedaréa en la Contaduria
General.

417 Las Direcciones Generales Técnico Administrativas
deberan cumplir con la normativa vigente establecida por la DGI
parala liquidacion delimpuestoalas ganancias y su correpondiente
depésito, de acuerdo a la Resolucién N° 2.784 y su modificatoria
N® 2.809 actual o futuras y, asimismo, de las retenciones del
impuesto a los ingresos brutos.

4.2 Pormontos demas de $ 10.000.—y hasta $ 100.000.—
Este procedimiento esta descripto en el punto 3.2.12.

5 Precios indicativos.

51 Los precios indicativos seran registrados ordenadamente
por la Direccion General de Compras y Contrataciones, cotejando
e incorporando los precios de las contrataciones directas
efectuadas, para lo cual recibird copia de las planillas de "rendicién
decuentas” ylas copias de lasdrdenes de compra y de las facturas
comprendidas en ellas, agregando los precios que obtenga
directamente (ver punto 3.1.1).

52 La Direccién General de Compras y Contrataciones
distribuird mensualmente a las Direcciones Generales Técnico
Administrativas, en medios magnéticos, lainformacién actualizada
de los precios indicativos.

6. Padrén de proveedores,

6.1 El padron de proveedores sera llevado por la Direccion
General de Compras y Contrataciones al s6lo efecto informativo.
6.2 La inscripcién se hara con el CUIT (Cédigo Unico de
ldentificacién Triburaria), tomando, entre otras, la informacion de
las planillas de "rendicién de cuentas" de las contrataciones
directas (ver punto 5.1),

6.3 La Direccién General de Compras y Contrataciones remitira
periddicamente el padron de proveedores a la Direccion General
Impositiva (Reglamentacion del articulo 61, inciso 4, apartadoj) del
Decreto Nacional N° 5.720-72 y sus modificaciones).

7. Rotacion de proveedores.

Las respectivas Direcciones deberan evaluar la conveniencia de
rotar los proveedores o grupos de éstos. Para ello se utilizara el
padrén de proveedores que distribuird mensualmente (5.2) la
Direccion General de Compras y Contrataciones e informacién
propia de las Direcciones Generales Técnico Administrativas.

Consultas
Las consultas referidas a estas contrataciones seran atendidas
por la Direccién General de Compras y Contrataciones y por la
Contaduria General.

Marta Santoandre
. Jefe Departamento Protocolizacién
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Anexo |
; N
PLANILLA DE RENDICION DE CUENTAS DE LA DIRECCION GENERAL TECNICA ADMINISTRATIVA
Namero: : Fecha:
Nro. Pedido | (';;UITV Proveedor- iRe};)ito Fecha Factura Fecha Importe Imputacion Muitas Importe Retencién Retencion Importe
ofrequerim | Nro, ‘ conformado Remito Factura Bruto Presupues, p/Retenc. RG 2784 ing. Brutos Neto
<i» e b <3> el <5> <G> <7> <8> <G> <10> 11>=8-10 | «12>=% s/11 | «13>= % s/11 | <14>=11-(12+13)
' Firmas:
Direccion General Técnict: Administrativa Secretano Delegado Contador General
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