MUNICIPALIDAY DE LA CIUDAD DE BUENOS ATRES

BUENOS AIRES, e f ENE s

VISTO, el Decreto N° 1711/94 (B.M. 19.868), v,
CONSIDERANDO:

Que a través del citado decreto se implementaron medidas
tendientes a acelerar el proceso de modernizacion y transformacion llevado
a cabo en el ambito de 1a Municipalidad de la Ciudad de Buenos Aires, para
mejorar sustancialmente la organizacion administrativa, de modo tal de
prestar con mayor eficiencia y eficacia los servicios basicos a cargo del
Municipio.

Que el proceso de reestructuracion iniciado, hace necesario
programar en forma sucesiva distintas etapas de profundizacién de las
medidas, de manera de asegurar el logro de los abjetivos establecidos.

Que por el citado decreto, se dispuso la caducidad de todas las
estructuras organizativas correspondientes al ambito de aplicacion del
referido decreto.

Que, asimismo, el decreto citado en el Visto -aprobd la
estructura de los primeros niveles de la Municipalidad de la Ciudad de
Buenos Aires, sus competencias y las normas para la elaboracion,
presentacion y aprobacién de estructuras organizativas.

Que el articulo 9° del Decreto N° 1711/94 dispuso que los
organismos incluidos en su ambito de aplicacion presentaran sus
anteproyectos de estructuras organizativas, de acuerdo con el régimen
establecido en los Capitulos 3 y 7 del Anexo al citado Decreto.
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Que las Subsecretaria General y la Subsecretaria Legal y
Técnica del Area Intendente, han elevado su anteproyecto de estructura
organizativa, ajustando sus unidades a las reales necesidades de los
servicios y a principios reconocidos de organizacion administrativa.

Que el COMITE EJECUTIVO PARA LA REFORMA DEL
ESTADO MUNICIPAL ha tomado la intervencién que le compete de
acuerdo a lo dispuesto en ¢l Capitulo 7, inc 1) del Anexo del Decreto N°
1711/94, expidiéndose en forma favorable al anteproyecto presentado.

Que el Departamento Ejecutivo es competente para el dictado
del presente en virtud de lo dispuesto por articulo 31 inc. d) de la ley N°
19.987.

Por ello,

EL INTENDENTE MUNICIPAL
DECRETA:

Art. 1°.- Apruébase la estructura organizativa de la Subsecretaria General y
Subsecretaria Legal y Técnica del Area Intendente, de acuerdo con
los Organigramas, Responsabilidades Primarias y Acciones que
forman parte integrante del presente.

Art. 2°.- Facultase al Sefior Secretario de Hacienda y Finanzas dentro del

plazo de SESENTA ( 60 ) dias corridos, previa intervencion del

- REGISTRO CENTRAL DEL PERSONAL MUNICIPAL y del

COMITE EJECUTIVO PARA LA REFORMA DEL ESTADO

MUNICIPAL, aprueben los cargos correspondientes a las plantas

de personal permanentes y de gabinete de la estructura que se

aprucba por el presente decreto, con la indicacién del nivel y grado
correspondiente.



i MUNICIFALIDAYD DE LA CITUDAD DE BUENOS ATRES

Art, 3°.- Dentro del plazo establecido por el articulo anterior, los Directores

Generales de la Subsecretaria General y de la Subsecretaria Legal
y Técnica del Area Intendente , elevaran los respectivos
Subsecrearios de Area, la némina de los agentes de la
MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES que
prestan servicios bajo su dependencia, de acuerdo a la estructura
que se aprueba por el presente decreto, con indicacion de la
situacion escalafonaria de cada uno de ellos y de la partida
presupuestaria que le corresponde a su cargo.

Art. 4°.- Delégase por esta tinica vez en el Sefior Secretario de Hacienda y

Finanzas para que dentro del plazo de los TREINTA (30 ) dias
corridos subsiguientes al definido en el Articulo 2° del presente
decreto y previa intervencion del REGISTRO CENTRAL DEL
PERSONAL MUNICIPAL designe al personal de la
MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES en los
cargos aprobados de acuerdo a lo indicado en el Articulo 2° del
presente decreto.

Art. 5°.- Considérase falta gravé del funcionario responsable de suministrar

la informacién de dotaciones, en caso de comprobarse discordancia
‘0 falsedad entre la informacion suministrada y la dotacion real.

Art. 6°.- Las designaciones de personal en las plantas aprobadas de acuerdo

a lo indicado en el Articulo 2° del presente decreto, no podran
implicar en ningin caso modificaciones de. la situacion
escalafonaria.

Art. 7°.- Factltase a la Secretaria de Hacienda y Finanzas a través de la

Direccion General de Planificacion Presupuestaria a realizar los
ajustes presupuestarios necesarios de acuerdo a la estructura
aprobada por el presente decreto. '
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Art. 8°.- El presente decreto sera refrendado por Secretario de Hacienda y
Finanzas.

Art.9°.- Dése al Registro Municipal, publiquese en el Boletin Municipal y
para su conocimiento , comuniquese a las Direcciones Generales
de Planificacién Presupuestaria, Administracion de Recursos
umanos, RECEPEM y CEPREM. Remitase a las Subsecretaria
involucradas, Cumplido, archivese.
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DESCRIPCION DE RESPONSABILIDAD PRIMARIA No.

RETARTA: AREA INTENDENTE
SECRETARIA: GENERAL
OMINACION: Direccidén General Comunicaciédn Social (Continuacién)

DIA MES ANOC

FEL ORGANICO

DENOMINACION

DESCRIPCION ACCIONES

partamento

Fotografia

Efectuar tomas fotograficas de acuerdo con
los requerimientos.

Documentar todo acto oficial en el cual in-
tervenga el Serior Intendente Municipal y au-
toridades del Departamento Ejecutivo.

freccion

martamento
]

gartamento

Futamento

Difusién

Disefic y Produccién
Grafica

Pauta y Programacién

Control de Gestidn

Supervisar la emisidén de mensajes publicita-
rios.

Evaluar los costos de avisos y campafias de
difusién.

Intervenir en la confeccién de la programa-
cién anual de campafias de difusién.

Participar en propuestas creativas en los bo-
cetados de campafias o piezas independientes.
Determinar los costos de publicacién de cam-~
pafias © avisos unitarios en los medios grafi-
cos, via piublica, radio o T.V.

Coordinar la entrega en tiempo y forma del
material a publicar.

Supervisar la conformacién de la facturacién
que ingrese por publicidad en los medios,
Atender las necesidades de materiales técni-
cos a utilizar para la realizaciodon de las
campafias y/o avisos publicitarios solicita-
dos.

Coordinar el diligenciamiento de todas las
actuaciones que tramitan en el organismo.
Llevar el registro y/o archivo de la documen-
tacién, normas y disposiciones que se produ-
cen o interesen al organismo.
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- DIRECCION GENERAL MESA GENERAL DE ENTRADAS, SALIDAS Y ARCHIVO

E RESPONSABILIDAD PRIMARIA: RECEPCIONAR, REGISTRAR, CLASIFICAR, DISTRIBUIR, ARCHIVAR, DEPURAR 0 MICRO-

TUAR EL SEGUIMIENTO DE PRESENTACIONES ANTE LA COMUNA HASTA SU RESOLUCION.

0RAR Y DILIGENCIAR LAS SESTIONES DEL PUBLICO EN GEWERAL ANTE EL MUNICIPIO Y WOTIFICARLES SUS RESULTA-

ONTROLAR LA CIRCULACION DE DOCUMENTACION ADMINISTRATIYA ENTRE ORGANISMOS MUNICIPALES E INFORMAR RESPEC-

ITE.
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DESCRIPCION DE RESPONSABILIDAD PRIMARIA Ne.

ARTA: AREA INTENDENTE DIA |MES | ANO

RETARIA: GENERAL

NACION: Direccién General Emergencias Sociales y Defensa Civil

PCION DE RESPONSABILIDAD PRIMARIA: Es el Aarea destinada a asistir al sefior
ente Municipal y la Junta de Defensa Civil, en lo concerniente a la Preparacién,
icacién, Organizacién, Ejecucién, Coordinacién y Control de 1la Defensa Civil,
mo esta destinada a coordinar y ejecutar todo tipo de acciones y asistencias a la
dad ante situaciones de Emergencias Sociales, Catastrofes, Siniestros, etc.

ORGANICO DENOMINACION DESCRTIPCION ACCIONES

amento Administrativo - Recepcionar el despacho referente a la
tramitacién de las actuaciones de la Direccién
General y su correspondiente derivacidén al area
que corresponda. ‘

— Tramitar todo requerimiento por parte del
personal de la Reparticién, ya sea por tramites
internos o bien para la derivacién al Organismo
competente para su resolucién.

— Mantener actualizado el ©patrimonio de la
Direccién General, conjuntamente con las
Direcciones que le dependen que tengan a su
cargo elementos, insumos, equipamientos, etc.,
como asi también el inventario de los mismos.

— Canalizar los pedidos de tode tipo de elementos
o fondes necesarios para el normal desenvol-
vimiento de las tareas de la Reparticién.

ién Accidén Operativa - Coordinar, Planificar Y Controlar las
operaciones de la Defensa Civil, destinadas a
proteger la seguridad de 1la poblacién ante
situacicnes de catastrofe, siniestros, etc.

- Supervisar el funcionamiento y mantenimiento de
la flota automotriz de la Direccidn General,
como asi también coordinar la relacién
permanente con todos los Organismos Publicos
y/o Privados que puedan colaborar ante
situaciones de emergencias con la prestacién de
movilidad.

— Proyectar Hipdtesis de Emergencias que permitan
atenuar o disminuir los alcances de un riesgo

potencial.
amento Planificacion — Realizar la planificacién de las actividades
destinadas a la previsién de siniestros.

— Desarrollar Hipétesis de Emergencias,
tendientes a medir los alcances de un riesgo
potencial.

- Proponer la realizacién de estudios e
investigacicnes relacionados con la ocurrencia
de eventos naturales, provocadoes o
accidentales.

- Elaborar proyectos tendientes al perfecciona-
miente de las operacicnes en base a una
recopilacién de los datos exlstentes, ya sea en
casos de desastres de origen natural o
provocado.




ETRIA: AREA INTENDENTE
BCRETARIA: GENERAL

CION DE RESPONSABILIDAD PRIMARIA.:

No. .

DIA .| MES ANO

TWMHON: Direccién General Emergencias Sociales y Defensa Civil (Continuacién)

Comunitaria

Prensa y Difusién -

DENOMINACION DESCRIPCION ACCIONES
Relagiongs — Establecer las vinculaciones con los Organismos
Institucionales . Municipales, Nacionales y Provinciales; Camaras

Empresariales; Asociaciones de Profesionales;
fundaciones, etc., que permitan el intercambio
de informacién.

Verificar la descentralizacién de la Direcciédn
General, a través de los encargados de los 7
sectores en que se divide la Ciudad de Buenos
Aires.

Mantener estrechas relaciones con las distintas
Entidades Voluntarias, de forma tal que permita
reforzar la dotacidn del personal ante
situaciones de emergencias.

Coordinar las vinculaciones con los medios de
comunicacién masiva, a efectos de difundir las
medidas de prevencion y autoproteccién
desarrolladas por la Direccidn General.
Centralizar la recepcién de los medios,
verificando su procedencia y derivandolos al
drea del Organismo que corresponda segun las
directivas impartidas, de acuerdo a cada
emergencia.

Coordinar los festejos del Dia Nacional de la
Defensa Civil, como asi también de todo evento
que requiera de la participacién o presencia de
la Direccidén General.

Emergencias -

Coordinar 3% analizar las situaciones de
Emergencias Sociales, realizando una
tipificacién de las mismos.

Coordinar los recursos necesarios para utilizar
ante cada emergencia,

Supervisar el seguimiento de las derivaciones
de todas las Emergencias Sociales atendidas.

iy
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QIPCION DE RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

MRIA: AREA INTENDENTE

GENERAL

DIA |MES |ANO

PIIACION: Direccién General Emergencias Sociales y Defensa Civil (Centinuacién)

DENOMINACION

DESCRIPCION ACCIONES

Operaciones

Equipamiento y
Movilidad

Organizar y Coordinar 1los operativos de
emergencia con los medios disponibles propiocs,
de otros Organismos Municipales y/o de la
Comunidad en caso de ser necesario.

Estudiar y Proponer medidas tendientes a la
atenciodn de los distintos operativos
programados, que surjan de las necesidades de
la participacién de la Defensa Civil, por parte
de distintocs Organismeos Municipales, Nacionales
o Privados.

Mantener el ordenamiento en las comunicaciones,
inherentes al area de la Defensa Civil.
Organizar la distribucién de los elementos
necesarios ante las distintas situaciones de
caracter natural, provocadas o programadas que
se produzcan.

Coordinar y controlar las tareas de manteni-
miento, reparacidén e higiene del edificio vy
disponer el ordenamiento de los depédsitos del
Organismo de acuerdeo a las necesidades
requeridas por las distintas areas.

itamento

Relaciones Comunitarias

Programas Comunitarios

Proyectar, Dirigir y Difundir el desarrollc de
actividades para integrar la Comunidad a la
Defensa Civil.

Programar cursos de capacitacién tendientes a
la prevencién de la Comunidad en su conjunto.
Supervisar las relaciones con todos los medios
de comunicacién masiva, tendientes a la
difusién de las medidas de prevenciédn.

Disefiar «cursos informativos sobre riesgos,
prevencién y emergencias para la Comunidad.,
Organizar y participar en todos los eventos en
los que se desarrollan temas concernientes a la
Direccién * General de Emergencias Sociales y
Defensa Civil.

Elaborar programas educativos para los niveles
de educacidén primaria, media y superior ¥y
personal docente y no docente.
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WION DE RESPONSABILIDAD PRIMARIA:

No.

DIA |ME5 |ANO

ORGANICOQ

DENOMINACION

DESCRIPCION ACCIONES

tamento

amento

mento

Coordinacién de la
Emergencia

Programacién de
Recursos

Prestaciones Generales

y Asistencia

Coordinar con las distintas A4reas internas
todas las tareas que por su naturaleza
requieran el apoyo de las mismas.

Mantener relacidén permanente con las distintas
aAreas de la Subsecretaria General, como asi
también con las diversas Instituciones
(Caritas; Ejército de Salvacidén; etc.) que
permitan una solucidén eficaz a los casos
planteadeos,

Mantener un registro actualizado de Entidades
y/u Organismos de Asistencia Social de las

distitas Instituciones Yy Entidades no
Gubernamentales a efectos del logre éptimo de
las tareas en les distintos casos de

Emergencias Scociales.

Mantener relacién permanente con las distintas
dreas del Organismec ante necesidades de
recursos materiales y humanos para la atencién
de emergencias sociales en el caso de ser
menester.

Mantener relacidén permanente con otras areas de
la Comuna, que permitan mantener un relevamien-
to actualizado de aquellos predios que puedan
ser utilizadecs como Centros de Evacuados ante
las emergencias.

Registrar y ordenar adecuadamente la totalidad
de los recursos para asegurar en casos de
emergencias la prestacién adecuada, aplicando
la metodologla correcta.

Realizar el seguimiento de las derivacicnes de
todas las emergencias sociales atendidas en el
drea, que requieran dicha tarea.

Mantener relacidén permanente con las distintas
Reparticiones Municipales o Nacionales, como
asi también Entidades y/u Organismos de Bien
Publico, que permitan la obtencién de distintos
objetivos de manera rapida, eficaz y solidaria.

o
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