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SECRETARIA LEGAL Y TECNICA u

Aprobado por articulo 9° del Decreto 9/2026, publicado en el Boletin Oficial 7282 del
13/01/2026. Vigencia: a partir del 1/01/2026.

SECRETARIA DE MEDIOS

1.1 FUERA DE NIVEL SENAL DE CABLE DE LA CIUDAD

Objetivos

Administrar el Canal de la Ciudad y sus sefiales.

Realizar la difusion de la oferta educativa, cultural y turistica que brinda el Gobierno de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires con alcance al publico general de la Ciudad.

Desarrollar la programacién que promueva la visualizacion de las distintas expresiones que forman
parte de la identidad ciudadana.

Configurar al Canal de la Ciudad como un espacio para las producciones independientes y de
difusion de nuevas estéticas, expresiones experimentales y de vanguardia.

Difundir las distintas propuestas, iniciativas y convocatorias que involucren a la sociedad civil.

1.1.1 SUBGERENCIA OPERATIVA PUBLICITARIA Y COMERCIAL

Descripcién de Acciones

Ejecutar la puesta en el aire de los avisos comercializados conjuntamente con las areas involucradas
en cada uno de los medios.

Ejecutar el control de emision publicitaria.

Realizar el seguimiento y auditoria de la publicidad emitida por la Sefial de Cable de la Ciudad.
Ejecutar la gestién de la comercializacién de espacios de publicidad.

Ejecutar la facturacién correspondiente a la comercializacion de publicidad.

Efectuar las gestiones administrativas correspondientes a la comercializacion de publicidad, en

coordinacion con las areas competentes.

1.1.2 GERENCIA OPERATIVA TECNICA

Descripcion de Acciones

Supervisar la implementacion de las tareas técnicas necesarias para la transmision de la Sefal de
Cable de la Ciudad, para las producciones en estudios como para las producciones especiales o en
exteriores.

Supervisar el soporte de sistemas y redes del Organismo Fuera de Nivel Sefial de Cable de la Ciudad.
Supervisar el trabajo de los operadores técnicos.

Supervisar el trabajo de los camardégrafos.

Buenos
Aires
“ Clidad

Seclyt



https://boletinoficial.buenosaires.gob.ar/normativaba/norma/833572
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1.1.2.1 SUBGERENCIA OPERATIVA CAMARAS

Descripciéon de Acciones

Organizar el trabajo de los camardgrafos y asignar los equipos de camaras a estudios, exteriores y
producciones especiales segun corresponda.
Coordinar la visual de los proyectos.

Efectuar la eleccion de encuadres, movimientos de camara y composicion.

1.1.2.2 SUBGERENCIA OPERATIVA TECNICOS
Descripciéon de Acciones
Organizar el trabajo de los operadores técnicos.

Asesorar en el trabajo de los estudios de grabacién y exteriores y producciones especiales.

1.1.2.3 SUBGERENCIA OPERATIVA SISTEMAS

Descripcion de Acciones

Realizar el soporte de los sistemas de edicion, transmision y redes que se utilizan en el Organismo
Fuera de Nivel Sefial de Cable de la Ciudad.

Monitorear la operacion del software especifico de produccion y edicién, y brindar el soporte para su
funcionamiento.

Dirigir las actividades relacionadas con el analisis, disefio, instrumentacién, pruebas y mantenimiento
de los sistemas informaticos.

Efectuar las actividades de instalacion del software, equipos y redes en las areas del Organismo
Fuera de Nivel Sefial de Cable de la Ciudad.

Entender técnicamente en lo que se refiere a la contratacién de personal informatico, adquisicién de
software y compra de equipos.

Asistir en la formulacion de las especificaciones técnicas de los pliegos de adquisicion y contratacion
de equipos, servicios e insumos informaticos, asi como en la recepcion y control de su calidad y

prestaciones.

1.1.3 GERENCIA OPERATIVA ARTISTICA

Descripcion de Acciones

Gestionar, administrar y planificar los recursos artisticos y profesionales en funcion al desarrollo y la
creacién de una programacion acorde a los lineamientos dictados por el Organismo Fuera de Nivel
Sefial de Cable de la Ciudad.

Dirigir las tareas de produccion artistica, arte, edicién y puesta en el aire del conjunto de la produccién
de la Sefal de Cable de la Ciudad.

Coordinar las tareas relativas a transmisiones, grabaciones, exteriores y producciones especiales.
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SECRETARIA LEGAL Y TECNICA n

1.1.3.1 SUBGERENCIA OPERATIVA PRODUCCION ARTISTICA

Descripciéon de Acciones

Organizar el trabajo de los productores de la Sefial de Cable de la Ciudad.

Desarrollar las agendas de produccion para los diferentes programas de la Sefal de Cable de la
Ciudad.

1.1.3.2 SUBGERENCIA OPERATIVA EDICION

Descripciéon de Acciones

Desarrollar los trabajos de edicién de la programacion de la Sefial de Cable de la Ciudad.
Incorporar y vincular en las tareas de edicién, la produccién de arte electronico a la artistica y la

programacion.

1.1.3.3 SUBGERENCIA OPERATIVA ARTE ELECTRONICO

Descripcion de Acciones

Desarrollar e implementar el arte electronico de acuerdo a los lineamientos generales de artistica
determinados por la Gerencia Operativa Artistica para la programacion y la especificidad de cada
programa.

1.1.4 GERENCIA OPERATIVA PERIODISTICA

Descripcién de Acciones

Supervisar la produccién periodistica local en exteriores y la cobertura movil de noticias en el @mbito
de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

Entender en la produccidn, edicién y puesta en el aire del noticiero emitido en la Sefial de Cable de
la Ciudad.

1.1.4.1 SUBGERENCIA OPERATIVA PRODUCCION PERIODISTICA

Descripcion de Acciones

Organizar el trabajo de los productores periodisticos.

Efectuar la produccion integral de la informacion para el servicio de noticias, su edicion y difusion.
Brindar informacién periodistica a los responsables de programacion.

Ejecutar la produccion periodistica en exteriores.

Efectuar la cobertura de noticias locales y realizar la transmisién movil en el ambito de la Ciudad
Autonoma de Buenos Aires.

Ofrecer informacion actualizada de estado de transito, condiciones meteorolégicas, y todo evento

local.
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1.2 FUERA DE NIVEL LS1 RADIO DE LA CIUDAD AM 1110 Y FM 2x4

Objetivos

Administrar la estacién de radiodifusiéon LS1 Radio de la Ciudad y sus correspondientes sefiales AM
1110 “La Once Diez” y FM 92.7 “La 2x4”.

Realizar la difusién de la oferta educativa, cultural y turistica que brinda el Gobierno de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires, con alcance al publico general de la Ciudad.

Desarrollar la programaciéon que promueva la visualizacion de las distintas expresiones que forman
parte de la identidad ciudadana.

Configurar a la Ls1 Radio De La Ciudad AM 1110 y FM 2x4 como un espacio para las producciones
independientes y un canal de difusibn de nuevas estéticas, expresiones experimentales y de
vanguardia.

Difundir las distintas propuestas, iniciativas y convocatorias que involucren a la sociedad civil.

1.2.1 SUBGERENCIA OPERATIVA CONTENIDOS

Descripcion de Acciones

Proponer, disefiar e implementar, en coordinacion con las areas de gobierno correspondientes, todo
lo relacionado a la administracién y funcionamiento de los sitios de internet para la difusion de ambas
seflales AM 1110 Khz y FM 92.7 Mhz, como asi también de las sefiales que se emitan exclusivamente
por internet.

Organizar el trabajo de prensay difusién, a través de otros medios, de los contenidos producidos por
el Organismo y cuya difusion primaria corresponde a las sefiales AM 1110 Khz y FM 92.7 Mhz, a

través de las diferentes herramientas digitales disponibles.

1.2.2 SUBGERENCIA OPERATIVA OPERADORES

Descripcién de Acciones

Organizar el trabajo de los operadores técnicos para las sefiales AM 1110 Khz y FM 92.7 Mhz, como
asi también el Control Central y las sefiales que se emitan por internet.

Organizar el trabajo de los estudios para emision en vivo, de grabacion y edicion.

Organizar el trabajo de los operadores para toda transmisién efectuada desde exteriores.

1.2.3 SUBGERENCIA OPERATIVA MANTENIMIENTO Y GESTION EDILICIA

Descripcion de Acciones

Supervisar el adecuado funcionamiento de las instalaciones y servicios de los edificios del Organismo
Fuera de Nivel LS1 Radio de la Ciudad y FM 2X4.

Gestionar el mantenimiento de los bienes, equipos e instalaciones.
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Controlar el cumplimiento de contratos de prestacion de servicios de acuerdo a lo estipulado en los

pliegos de base y condiciones de las licitaciones.

Supervisar el cumplimiento de las normas de seguridad e higiene en el trabajo.

1.2.4 SUBGERENCIA OPERATIVA PUBLICITARIA'Y COMERCIAL

Descripciéon de Acciones

Intervenir en todo lo relativo a la publicidad.

Ejecutar la puesta en el aire de los avisos comercializados conjuntamente con las areas involucradas
en cada uno de los medios.

Ejecutar el control de emision publicitaria.

Brindar toda la informacién para el seguimiento y control de la publicidad emitida en la LS1 Radio de
la Ciudad y FM 2x4.

Ejecutar la gestion de la comercializacion de espacios de publicidad.

Llevar la facturacion correspondiente a la comercializacion de publicidad.

Efectuar las gestiones administrativas correspondientes a la comercializacion de publicidad, en

coordinacion con las areas competentes.

1.2.5 GERENCIA OPERATIVA SERVICIO DE NOTICIAS

Descripcion de Acciones

Administrar el funcionamiento del Servicio de Noticias del Organismo para su emisién en las sefiales
AM 1110 khz y FM 92.7 Mhz.

Coordinar la produccion de noticias locales y la cobertura mdvil en el ambito de las diferentes
comunas de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires.

Entender en la produccion general, produccién ejecutiva, edicion y puesta en el aire del noticiero para
las sefiales AM 1110 khz y FM 92.7 Mhz, como también su preparacion para la difusion a través otros
medios, en coordinacion con la Gerencia Operativa Contenidos.

Articular acciones entre los responsables de produccién de la programacion y el Servicio de Noticias.

1.2.6 GERENCIA OPERATIVA TECNICA

Descripcion de Acciones

Implementar las tareas técnicas para la transmision de las sefiales AM 1110 khz y FM 92.7 Mhz,
como asi también las sefiales que se emitan por internet.

Coordinar el soporte técnico dirigido a toda la estructura del Organismo Fuera de Nivel.

Coordinar las tareas de mantenimiento del equipamiento técnico del Organismo Fuera de Nivel, sus
dependencias administrativas, la planta AM y la planta FM.

Coordinar con la Gerencia Operativa Artistica las tareas relativas a transmisiones extraordinarias
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fuera de las dependencias del Organismo.

Supervisar el soporte de sistemas informaticos y redes para toda la estructura del Organismo Fuera

de Nivel.

1.2.6.1 SUBGERENCIA OPERATIVA SISTEMAS
Descripciéon de Acciones
Realizar el soporte de los sistemas informaticos y redes que se utilizan en el Organismo. Monitorear

la operacion del software especifico de produccion y edicién.

1.2.6.2 SUBGERENCIA OPERATIVA PLANTAS TRANSMISORAS

Descripcion de Acciones

Ejecutar las tareas técnicas referidas a la transmision de la sefial AM y FM.

Llevar a cabo el mantenimiento operativo de la planta transmisora AM y FM.

Efectuar el mantenimiento edilicio y del terreno lindero de la planta AM.

Verificar el estado 6ptimo y funcionamiento permanente del transmisor, antena y equipos afectados
a la planta transmisora AM y FM y las dependencias administrativas del Organismo Fuera de Nivel.

1.2.7 GERENCIA OPERATIVA ARTISTICA

Descripcion de Acciones

Planificar los recursos artisticos y profesionales en funcion al desarrollo y la creaciéon de una
programacion acorde a los lineamientos dictados por el Organismo para las sefiales AM 1110 khz y
FM 92.7 Mhz, como asi también las sefiales que se emitan por internet.

Dirigir las tareas de produccién periodistica, locucidn, puesta en el aire, discoteca y artistica para las
sefales AM 1110 khz 0y FM 92.7 Mhz, como asi también las sefiales que se emitan por internet.
Coordinar con la Gerencia Operativa Técnica las tareas relativas a transmisiones extraordinarias
fuera de las dependencias del Organismo.

Entender en la seleccion de locutores profesionales.

1.2.7.1 SUBGERENCIA OPERATIVA PRODUCCION ARTISTICA

Descripcion de Acciones

Gestionar y administrar los recursos artisticos y profesionales en funcion al desarrollo y la creacion
de una programacioén acorde a los lineamientos dictados por el Organismo para las sefiales AM 1110
khz y FM 92.7 Mhz, como asi también las sefiales que se emitan por internet.

Organizar el trabajo de los productores de planta involucrados en la programacion de las sefiales AM
1110 khzy FM 92.7 Mhz, como asi también las sefiales que se emitan por internet.

Desarrollar las agendas de produccion para los diferentes programas.
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Realizar la puesta en el aire de la programacion de las sefiales AM 1110 khz y FM 92.7 Mhz, como

asi también las sefiales que se emitan por internet.

Proponer la programacién musical de las sefiales AM 1110 khz y FM 92.7 Mhz, como asi también
las sefiales que se emitan por internet.

Intervenir en las tareas de discoteca, como también las de digitalizacion de material vivo y de archivo

y su adecuada catalogacion.

1.2.7.2 SUBGERENCIA OPERATIVA LOCUTORES
Descripciéon de Acciones
Asistir a la Gerencia Operativa en la organizacion del trabajo de los locutores.

Intervenir en la propuesta y seleccion de los locutores profesionales.

1.3 GERENCIA OPERATIVA ADMINISTRACION

Descripcion de Acciones

Asesorar a la Secretaria en los aspectos técnicos y legales de gestion de anteproyectos y proyectos
de actos administrativos, asegurando su encuadre con las normas legales y reglamentarias.
Analizar los proyectos de ley, decretos, resoluciones, disposiciones, circulares y convenios
propuestos o emitidos en el ambito de la Secretaria.

Asistir en la ejecucién de los procesos administrativos de compras y contrataciones y coordinar la
disponibilidad de las necesidades presupuestarias, en coordinaciéon con la Secretaria Legal y
Técnica.

Controlar el cumplimiento de las clausulas contractuales e informar al 6érgano responsable de la
aplicacion de sanciones cuando corresponda, en coordinacion con la Direccién General Técnica y
Administrativa de la Secretaria Legal y Técnica.

Asistir en la elaboracion de informes para los organismos de control internos, externos y solicitudes
realizadas en los términos de la Ley N° 104 de Acceso a la Informacién Publica.

Analizar la planificacion y elaboracion del anteproyecto de Presupuesto General de Gastos y
Recursos, en coordinacion con la Direccion General Técnica y Administrativa de la Secretaria Legal
y Técnica.

Administrar y coordinar la contratacién, el registro y el control de los recursos humanos de la

Secretaria.

1.3.1 SUBGERENCIA OPERATIVA RECURSOS HUMANOS
Descripcion de Acciones
Intervenir ante la Gerencia Operativa Recursos Humanos de la Direcciébn General Técnica y

Administrativa de la Secretaria Legal y Técnica, en lo relacionado con la administracién y el control
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del personal de la Secretaria.

Coordinar y gestionar el cumplimiento de la normativa laboral vigente del personal de las
reparticiones dependientes.

Asesorar en la distribucién y adecuacion del personal segun sus aptitudes y las necesidades de cada
area.

Gestionar los procesos de reclutamiento, seleccion, registro y control del personal de la Secretaria
de Medios.

Administrar la seleccidn, contratacion, registro y contralor del personal de la Secretaria ejecutando
los procesos de ingreso, promocion, registro, modificacion (categoria, antigiiedad, asignaciones
familiares), traslados, bajas, licencias, declaraciones a presentar, cargas de incidencias de
remuneraciones variables, asistencia e incompatibilidades del personal de la Secretaria, cualquiera
sea su modalidad de contratacién en coordinacion con la Direccion General Técnica y Administrativa
de la Secretaria Legal y Técnica y con la Subsecretaria de Gestion de Recursos Humanos del
Ministerio de Hacienda y Finanzas.

Coordinar los procesos de registro y control de los legajos del personal.

Administrar informacion estadistica sobre la dotacion de personal de la Secretaria.

Administrar, planificar e implementar el desarrollo y capacitacion de los recursos humanos, en

coordinacion con las &reas competentes, para el dictado de actividades pedagdgicas.

1.3.2 SUBGERENCIA OPERATIVA PRESUPUESTO

Descripcién de Acciones

Participar en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto de la Secretaria.

Intervenir en los aspectos administrativos de la gestién presupuestaria de la Secretaria.

Realizar el seguimiento y control de la ejecucion presupuestaria, en coordinacion con las areas

competentes.

2 SUBSECRETARIA DE MEDIOS Y PRENSA

Descripcion de Responsabilidades Primarias

Entender en la planificacion y ejecucion de la difusion de los actos de gobierno y la informacion
acerca de los servicios a la comunidad que brinda el Gobierno a través de los medios masivos de
comunicacion.

Entender en la asistencia y coordinacién a la Jefatura, Vicejefatura de Gobierno y los Ministerios y
Secretarias del Poder Ejecutivo, en lo atinente a sus relaciones con la prensa, los medios masivos
de comunicacién y los nuevos medios de comunicacion.

Entender en el desarrollo de una politica de difusién que permita potenciar la presencia de la Ciudad

Auténoma de Buenos Aires y su oferta global de bienes y servicios en el interior del pais y el exterior,
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en forma conjunta con los organismos competentes del Poder Ejecutivo.

Entender en la coordinacion de las acciones directas de comunicacion en la prensa masiva y/o

medios locales de las areas del Poder Ejecutivo.

2.1 GERENCIA OPERATIVA ENLACE ADMINISTRATIVO

Descripciéon de Acciones

Asistir a la Subsecretaria de Medios y Prensay a las Direcciones Generales Prensa,  Coordinacion
de Informacién y Nuevos Medios de Comunicacién, en las tareas de administracion y enlace.
Colaborar con la Subsecretaria de Medios y Prensa en el disefio de la programacion y la artistica
como asi también la estrategia de contenidos multimedios para los medios publicos que dependen
de la Secretaria de Medios.

Intervenir en la planificacion de la gestion de las diferentes dependencias de la Subsecretaria.
Coordinar con las areas correspondientes de la Secretaria de Medios las adquisiciones de bienes y
servicios requeridos por la Subsecretaria de Medios y Prensa y sus Direcciones Generales.
Administrar el inventario de bienes de la Subsecretaria de Medios y Prensa, en coordinacién con las
areas competentes.

Intervenir en la administracion del personal de la Subsecretaria de Medios y Prensa, en coordinacion
con las areas competentes.

Asesorar a la Subsecretaria de Medios y Prensa y a las Direcciones Generales en los aspectos
técnicos de gestion de anteproyectos y proyectos de actos administrativos, asegurando su encuadre

en las normas legales y reglamentarias.

2.1.1 SUBGERENCIA OPERATIVA SEGUIMIENTO DE RECURSOS HUMANOS

Descripcién de Acciones

Asistir a la Subgerencia Operativa Recursos Humanos de la Secretaria de Medios en los procesos
de ingreso, registro, promocién, modificacién, reconocimiento de servicios y bajas del personal de la
Subsecretaria y de las areas que de esta dependen .

Intervenir en las actuaciones y administrar los legajos del personal de las distintas reparticiones de
la Subsecretaria de Medios y Prensa.

Informar a la Subgerencia Operativa Recursos Humanos de la Secretaria de Medios y documentar
todo lo inherente a las novedades del personal en materia de presentismo, permanencia, régimen
disciplinario y situacién de revista.

Tramitar las evaluaciones del desempefio del personal de la Subsecretaria de Medios y Prensa.

2.1.2 SUBGERENCIA OPERATIVA PLANEAMIENTO

Descripcidon de Acciones
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Colaborar en el disefio de la programacion y la artistica como asi también en la estrategia de

contenidos multimedios para la Sefial de Cable de la Ciudad y LS1 Radio de la Ciudad y FM 2x4, y
las restantes dependencias.
Asistir en la planificacion de la gestion de las Direcciones Generales dependientes de la

Subsecretaria de Medios y Prensa.

2.1.3 SUBGERENCIA OPERATIVA GESTION Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTARIO
Descripcién de Acciones

Asistir a la Subgerencia Operativa de Presupuesto de la Secretaria de Medios en la gestion de la
informacién para la elaboracién del anteproyecto de presupuesto de la Subsecretaria de Medios y
Prensa.

Participar junto con la Subgerencia Operativa de Presupuesto de la Secretaria de Medios en el
seguimiento y control de las etapas de ejecucién del gasto de la Subsecretaria de Medios y Prensa.
Colaborar con la Subgerencia Operativa de Presupuesto de la Secretaria de Medios en los aspectos
administrativos de la gestion presupuestaria de la Subsecretaria de Medios y Prensa.

2.2 DIRECCION GENERAL PRENSA

Descripcion de Responsabilidades Primarias

Proponer la planificacion y ejecutar la difusion de los actos de gobierno e informar acerca de los
servicios brindados a la comunidad, a través de los medios masivos de comunicacion.

Coordinar las relaciones con la prensa y los medios masivos de comunicacién del Jefe de Gobierno,
la Vicejefatura de Gobierno, los Ministerios y las Secretarias del Poder Ejecutivo.

Desarrollar una politica de difusién que permita potenciar la presencia de la Ciudad Autbnoma de
Buenos Aires y su oferta global de bienes y servicios en el interior del pais y el exterior, en
coordinacién con las areas competentes.

Coordinar el desarrollo de las acciones directas de comunicacion en la prensa masiva y/o medios
locales de las areas del Poder Ejecutivo.

Producir y publicar el portal de noticias en la pagina web oficial del Gobierno de la Ciudad Autonoma
de Buenos Aires.

Planificar, coordinar, producir y ejecutar la realizacion de eventos y espacios institucionales del

Gobierno de la Ciudad con las areas competentes.

2.2.1 GERENCIA OPERATIVA COORDINACION PERIODISTICA
Descripcion de Acciones
Coordinar la difusién periodistica de la actividad institucional del Jefe de Gobierno y de la gestion de

las distintas areas del Poder Ejecutivo.
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Coordinar con los distintos Ministerios, Secretarias del Poder Ejecutivo, con las reparticiones con

rango o nivel equivalente y con los organismos descentralizados, la informacion de la gestion a

comunicar diariamente en los medios masivos de comunicacion.

2.2.2 GERENCIA OPERATIVA AUDITORIA DE MEDIOS

Descripciéon de Acciones

Relevar la informacion que se emite en los principales medios masivos de comunicacion.

Procesar la informacién para ser enviada a los distintos destinatarios de las areas del Poder
Ejecutivo.

Asistir a la Direccién General en la difusién y distribucién del material a comunicarse por los medios

masivos de comunicacion.

2.2.3 GERENCIA OPERATIVA FOTOGRAFIA

Descripcion de Acciones

Efectuar la toma, edicién y seleccion de las fotografias de la actividad del Jefe de Gobierno y de las
areas del Poder Ejecutivo.

Asistir a la Direccion General en la difusion y distribucién del material a comunicarse por los medios

masivos de comunicacion.

2.3 DIRECCION GENERAL COORDINACION DE INFORMACION

Descripciéon de Responsabilidades Primarias

Coordinar las reuniones con voceros del Gobierno de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires.
Colaborar con las areas competentes respecto de la estrategia discursiva y de contenidos en los
actos gubernamentales.

Proveer herramientas e informacion a las diferentes areas para dar respuestas e informar a la opinién
publica a través de los medios de comunicacion.

Colaborar en la definicion de las tematicas de las diferentes reparticiones del Gobierno de la Ciudad

de Buenos Aires, a difundir en los medios de comunicacion.

2.3.1 GERENCIA OPERATIVA VOCERIAS

Descripcion de Acciones

Asesorar en el disefio de las tematicas que se llevaran a cabo en las reuniones con los voceros del
Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

Asistir en la elaboracion y desarrollo de la estrategia de comunicacion oficial, en coordinacion con las
areas competentes.

Gestionar la difusion de los comunicados oficiales a través de los medios de comunicacién, en
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coordinacion con las areas competentes.

2.3.1.1 SUBGERENCIA OPERATIVA MONITOREO

Descripciéon de Acciones

Realizar el seguimiento y control de las tematicas tratadas en las reuniones con los voceros del
Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires, para el desarrollo de la estrategia discursiva
oficial.

Evaluar la difusién de los comunicados oficiales y sugerir mejoras para su correcta trasmisién, en
consecucion de los objetivos comunicacionales propuestos para las diversas areas de Gobierno de

la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

2.3.2 GERENCIA OPERATIVA PLANIFICACION

Descripcion de Acciones

Asesorar a la Direccion General en la planificacion de la estrategia discursiva y de contenidos con
respecto a los actos gubernamentales, en coordinacién con las areas competentes.

Implementar herramientas innovadoras con el fin de brindar respuestas a la opinién publica a través
de los medios de comunicacion, en coordinacién con las areas competentes.

Planificar la informacién que las diferentes reparticiones del Gobierno de la Ciudad Auténoma de

Buenos Aires deberan comunicar a los medios masivos de comunicacion.

2.3.2.1 SUBGERENCIA OPERATIVA SEGUIMIENTO

Descripcién de Acciones

Realizar el seguimiento de los objetivos de planificacién estratégica del discurso y contenido de los
actos gubernamentales.

Colaborar en el desarrollo y ejecucion de las herramientas que permitan a las reparticiones del
Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires transmitir informacion a través de los diferentes
medios de comunicacion.

Asistir en la elaboracion de la estrategia discursiva de los actos gubernamentales, a partir del andlisis
de la informacién brindada por las diferentes areas del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos

Aires.

2.3.3 GERENCIA OPERATIVA COORDINACION Y ENLACE DE AGENDA

Descripcion de Acciones

Coordinar la difusién de los actos de gobierno y servicios brindados a la comunidad con la prensa, y
los nuevos medios de comunicacion.

Asesorar a la Direccion General en la elaboracion de las tematicas de difusién para la agenda, en
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coordinacion con las diferentes reparticiones del Gobierno de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires.

Asistir a la Direccion General en la estrategia de difusion de contenido de los actos gubernamentales.

2.3.3.1 SUBGERENCIA OPERATIVA AGENDA

Descripciéon de Acciones

Proponer el armado de la agenda para la difusién de los actos de gobierno en los medios masivos
de comunicacion, en coordinacion con las areas competentes.

Realizar el seguimiento y analisis del contenido de la agenda de los actos de gobierno para su

correcta difusién y comunicacion.

2.4. DIRECCION GENERAL DE NUEVOS MEDIOS DE COMUNICACION

Descripcion de Responsabilidades Primarias

Coordinar las relaciones con los nuevos medios masivos de comunicacion del Jefe de Gobierno, la
Vicejefatura de Gobierno, los Ministerios y las Secretarias del Poder Ejecutivo.

Proponer e implementar la produccion y gestion de contenidos audiovisuales institucionales de la
Ciudad Autébnoma de Buenos Aires, para su difusion en los nuevos medios de comunicacion, en
coordinacion con las areas competentes del Poder Ejecutivo.

Participar en la produccion y ejecucion de contenidos audiovisuales destinados a la emision del
programa BA Emergencias, en coordinacion con las areas competentes del Poder Ejecutivo.
Promover la circulaciéon y exhibicion de los actos de gobierno y los servicios brindados a la
comunidad, mediante el desarrollo de contenidos audiovisuales a difundir mediante transmisiones

por internet en tiempo real y plataformas digitales a demanda.

2.4.1 GERENCIA OPERATIVA SEGUIMIENTO DE NUEVOS MEDIOS

Descripcién de Acciones

Realizar el seguimiento y evaluacion de los nuevos medios de comunicacion y plataformas digitales
sobre la difusién de los contenidos institucionales del Gobierno de la Ciudad.

Monitorear y analizar la circulacién y exhibicién de los actos de gobierno, servicios a la comunidad y
contenidos audiovisuales institucionales difundidos mediante transmisiones por internet en tiempo
real y plataformas digitales a demanda.

Asistir a la Direcciéon General en la implementacion y gestion de los contenidos audiovisuales para

su difusién en los nuevos medios de comunicacion.

2.4.2 GERENCIA OPERATIVA DE ARCHIVO Y EDICION
Descripcion de Acciones

Elaborar una planificacion de la emision de los contenidos audiovisuales institucionales de la Ciudad
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Auténoma de Buenos Aires para su difusion en los nuevos medios de comunicacion mediante

transmisiones por internet en tiempo real y plataformas digitales.

Asistir a la Direccién General en la estrategia de produccion del programa BA Emergencias, en
coordinacion con las areas competentes del Poder Ejecutivo.

Realizar tareas de curacion de contenidos audiovisuales a distintos formatos y plataformas para su
difusién mediante transmisiones por internet en tiempo real y plataformas digitales a demanda.
Supervisar la calidad técnica de los contenidos audiovisuales institucionales para su difusién en los

nuevos medios de comunicacién, en coordinacién con las areas competentes del Poder Ejecutivo.

3 SUBSECRETARIA DE COMUNICACION SOCIAL

Descripcion de Responsabilidades Primarias

Entender en la planificacion, ejecucién y administracion de las contrataciones en materia de
publicidad, de promocioén y difusion, para las areas del Poder Ejecutivo.

Entender en la promocion de los medios vecinales de comunicacion, en los términos de la Ley N°
2.587.

Supervisar la gestion de las radios de la Ciudad, el Canal de la Ciudad y otros medios en los que el
Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires tenga participacion, asi como la estrategia de

contenidos multimedios.

3.1 GERENCIA OPERATIVA GESTION DE PUBLICIDAD

Descripcién de Acciones

Elaborar el cronograma de acciones de comunicacion atendiendo a los requerimientos de las areas
del Poder Ejecutivo de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Asistir en la estrategia de contenidos para medios, en coordinacién con la Subsecretaria de
Estrategia de la Comunicacion, Contenidos y Produccién.

Promover estrategias y acciones orientadas a optimizar las acciones de comunicacion generadas en

la planificacién de medios.

3.2 GERENCIA OPERATIVA PRODUCCION Y SEGUIMIENTO DE CONTENIDOS
Descripcion de Acciones

Realizar el seguimiento y evaluaciéon de las acciones de comunicaciones implementadas para las
distintas areas del Poder Ejecutivo.

Formular recomendaciones de mejoras en la implementacion de los contenidos en los medios de
comunicacion a fin de optimizar las acciones de comunicacion para las areas del Poder Ejecutivo.
Brindar asistencia en el disefio y desarrollo de armado de originales y produccién de contenidos para

medios, en coordinaciéon con las areas de la Subsecretaria de Estrategia de la Comunicacion,
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Contenidos y Produccion.

3.3 DIRECCION GENERAL COORDINACION DE ACCIONES DE COMUNICACION Y ENLACE
Descripcion de Responsabilidades Primarias

Coordinar las acciones de comunicacién con las &reas competentes de la Subsecretaria de
Estrategia de la Comunicacion, Contenidos y Produccién.

Asesorar a las areas de gobierno en la implementacién de campafias de comunicacién en los medios
de acuerdo al plan general de accion de gobierno, en coordinacion con las areas competentes.
Entender en la elaboracion y produccion de contenidos de material publicitario de acuerdo a los
lineamientos establecidos en el plan general de accién de gobierno en coordinacién con las areas

competentes.

3.3.1 GERENCIA OPERATIVA COORDINACION DE MEDIOS Y CONTENIDOS

Descripcion de Acciones

Establecer canales de contacto y asistencia junto con las areas de la Subsecretaria de Estrategia de
la Comunicacion, Contenidos y Produccion, para relevar las necesidades comunicacionales de las
distintas reparticiones del Poder Ejecutivo de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Asistir a la Direccion General en la coordinacion de las acciones de comunicacion de las areas del
Poder Ejecutivo de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, en funcién del plan general de accion de
gobierno.

Participar de las mesas de trabajo junto con las areas de la Subsecretaria de Estrategia de la
Comunicacién, Contenidos y Produccién, para definir los lineamientos de los contenidos de

comunicacion de acuerdo con el plan de accién de gobierno.

3.3.1.1. SUBGERENCIA OPERATIVA COORDINACION DE MEDIOS

Descripcién de Acciones

Analizar las necesidades comunicacionales y brindar asistencia en la elaboracién del cronograma de
acciones de comunicacion.

Coordinar con los equipos de planificacion de medios radiales, audiovisuales, gréficos y digitales, la
implementacion de las campafias de comunicacion de las areas del Poder Ejecutivo de la Ciudad

Auténoma de Buenos Aires.

3.3.2 GERENCIA OPERATIVA ENLACE INSTITUCIONAL
Descripcion de Acciones
Desarrollar estrategias para la elaboracién del cronograma de acciones de comunicacién en

coordinacion con las areas competentes.
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Participar en la implementacién de la planificacion en medios radiales, audiovisuales, gréficos y

digitales de las campafias de comunicacion, junto a los equipos de comunicacion del Poder Ejecutivo.

3.3.2.1 SUBGERENCIA OPERATIVA SEGUIMIENTO DE CONTENIDOS

Descripciéon de Acciones

Realizar el seguimiento y evaluacion de las acciones de comunicaciones y contenidos en los medios,
implementadas para las distintas areas del Poder Ejecutivo de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.
Formular recomendaciones de mejoras en la implementacién de los contenidos en los medios de
comunicacion a fin de optimizar las acciones de comunicacién para las areas del Poder Ejecutivo de

la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

3.4 DIRECCION GENERAL PLANEAMIENTO DE MEDIOS

Descripcion de Responsabilidades Primarias

Planificar, ejecutar y administrar las contrataciones en materia de publicidad para las distintas areas
del Poder Ejecutivo.

Desatrrollar la politica de promocion de medios vecinales de comunicacion, en los términos de la Ley
N° 2.587.

Monitorear la correcta emision de las acciones de comunicacion en los medios, en atencion a los

espacios publicitarios contratados.

3.4.1 GERENCIA OPERATIVA PLANIFICACION Y CONTRATACION

Descripcién de Acciones

Elaborar la planificaciéon de los medios de comunicacién para el desarrollo de la pauta institucional
del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Seleccionar, administrar y controlar los servicios de publicidad, produccién grafica y digital de las
distintas reparticiones del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

Asistir a la Direccién General en la elaboracién del presupuesto de publicidad del Gobierno de la

Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

3.4.1.1 SUBGERENCIA OPERATIVA SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Descripcion de Acciones

Realizar el control de todas las contrataciones realizadas para el desarrollo de la pauta institucional
del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, verificando el cumplimiento contractual, en
cuanto a espacio, duracion y repeticiones.

Evaluar la distribucion de la pauta institucional y sugerir mejoras para su llegada a toda la poblacion,

en consecucion de los objetivos comunicacionales propuestos por las areas del Gobierno de la
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Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

3.4.2. GERENCIA OPERATIVA COORDINACION DE GESTION

Descripciéon de Acciones

Controlar los actos administrativos que se originen y/o tramiten desde la Direccién General.
Planificar, ejecutar, coordinar y controlar los procesos inherentes a ejecucién presupuestaria
compras y contrataciones y la gestibn administrativa de recursos necesarios de acuerdo a la
normativa vigente.

Instrumentar las herramientas legales y administrativas necesarias para implementar el plan de
medios.

Implementar medidas y acciones orientadas a optimizar, modernizar y/o desarrollar los aspectos

especificos de los circuitos de contrataciones de publicidad.

3.4.2.1 SUBGERENCIA OPERATIVA GESTION ADMINISTRATIVA

Descripcion de Acciones

Asistir a la Gerencia Operativa en la planificacion, ejecucion, coordinacion y control de los procesos
inherentes a ejecucidn presupuestaria, compras y contrataciones y la gestion administrativa de
recursos necesarios, de acuerdo a la normativa vigente.

Proponer a la Gerencia Operativa medidas y acciones orientadas a optimizar, modernizar y/o

desarrollar los aspectos especificos de los circuitos de contrataciones de publicidad.

4 SUBSECRETARIA DE POSICIONAMIENTO Y GESTION DE EVENTOS

Descripciéon de Responsabilidades Primarias

Asistir a la Secretaria en la definicion de la estrategia general de los eventos de la Ciudad, sus ejes
prioritarios, como sus lineamientos de marca orientados al cumplimiento y coherencia de la identidad,
vision y valores, en coordinacién con las areas competentes.

Promover la insercién estratégica y la marca institucional de la Ciudad de Buenos Aires en el mundo,
en coordinacion con las areas competentes, a través de la realizacion de grandes eventos publicos
y privados.

Generar alianzas y sinergia con el sector privado para el posicionamiento de la Ciudad en la agenda
global de festivales.

Proyectar a la Ciudad como plaza para la realizacion de festivales y eventos de impacto internacional
y regional.

Fomentar la articulacion publico-privada para la coordinacion de agendas y la mejora en el uso de
las capacidades y recursos disponibles.

Asistir a la Secretaria en la planificacion, promocién y ejecucion de los convenios de patrocinio que
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se realicen en los términos de la Ley N° 6.163 y sus normas reglamentarias, en coordinacion con las

areas com petentes.

4.1 GERENCIA OPERATIVA COORDINACION Y SEGUIMIENTO

Descripciéon de Acciones

Entender en la coordinacion y seguimiento de la Subsecretaria y las Direcciones Generales
dependientes, para garantizar la efectividad en la gestion y el cumplimiento de las metas finales de
los programas.

Intervenir en la formulacién del anteproyecto de presupuesto, relevando y estimando necesidades,
recursos y metas de la Subsecretaria y las Direcciones Generales dependientes, en coordinacién
con las areas competentes.

Realizar el seguimiento y control de la ejecucién del presupuesto de la Subsecretaria y las
Direcciones Generales dependientes, en coordinacion con las areas competentes.

Participar en el control de gestion y evaluacion del gasto, de conformidad con los lineamientos y
metodologias establecidas por la Secretaria de Planificacion, Evaluacion y Coordinacién de Gestion
de la Jefatura de Gabinete de Ministros.

Asistir en la gestion administrativa para la implementacién de las iniciativas, programas y proyectos
de la Subsecretaria y las Direcciones Generales dependientes.

Asesorar en los aspectos técnico legales de todas las actuaciones que tengan intervencion de la
Subsecretaria y las Direcciones Generales dependientes, asegurando su conformidad con la
normativa vigente.

Administrar el despacho de la Subsecretaria y la recepcion, tramite y seguimiento de expedientes y
actuaciones que requieran la intervencion del area.

Coordinar con las areas correspondientes las compras y contrataciones de bienes y servicios para
la Subsecretaria y las Direcciones Generales dependientes.

Participar, en coordinacion con las areas competentes, de las politicas de desarrollo de recursos

humanos de la Subsecretaria y las Direcciones Generales dependientes.

4.2 DIRECCION GENERAL PLANIFICACION Y VINCULACION ESTRATEGICA DE EVENTOS
Descripcion de Responsabilidades Primarias

Asesorar a la Subsecretaria en la definicion de la estrategia general de posicionamiento y
planificacion de eventos, en linea con la narrativa e identidad, vision y valores de la Ciudad.

Asistir en el disefio de estrategias para la promocion de la Ciudad como plaza internacional de
eventos en alianza con el sector privado, en coordinacién con las areas competentes.

Desarrollar y monitorear los lineamientos del plan de relacionamiento con los distintos actores

sociales, en coordinacion con las areas competentes, a partir de las definiciones establecidas por la
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Secretaria.

Realizar analisis de tendencias y oportunidades para el posicionamiento estratégico de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires.

Analizar y detectar alianzas estratégicas para la vinculacion de la Ciudad con festivales y eventos de
impacto internacional y regional.

Participar, en coordinacion con las areas competentes, en la planificacion, promocion y ejecucion de
los convenios de patrocinio que se realicen en los términos de la Ley N° 6.163 y sus normas

reglamentarias.

4.2.1 GERENCIA OPERATIVA PATROCINIO

Descripcion de Acciones

Asistir a la Direccién General en la confeccién y en divulgacion del Plan Anual de Patrocinio.
Intervenir en la evaluacién de los activos patrocinables (eventos, programas, obras, instalaciones y
sedes objeto de patrocinio) estratégicos del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, en
los términos de la Ley N° 6.163 y en coordinacion con las areas competentes.

Participar en el desarrollo de los convenios de patrocinio que se realicen en los términos de la Ley
N° 6.163, en coordinacién con las areas competentes.

4.3 DIRECCION GENERAL COORDINACION DE EVENTOS Y TRANSFORMACION
TERRITORIAL

Descripciéon de Responsabilidades Primarias

Participar, con los 6érganos competentes, en el ordenamiento y coordinacion de eventos masivos.
Intervenir en la planificacion de los eventos masivos en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.
Coordinar la programacién de recursos y servicios publicos en el marco de la realizacion de eventos
masivos.

Asistir en la articulacion publico-privada para la coordinacién de agendas y mejor uso de las

capacidades existentes.

4.3.1 GERENCIA OPERATIVA COORDINACION DE EVENTOS

Descripcion de Acciones

Coordinar la agenda de eventos masivos en la Ciudad Autébnoma de Buenos Aires.

Implementar una metodologia &gil y eficiente para la asignacion de fechas en la agenda de eventos
masivos.

Articular la agenda de eventos masivos que organicen las dependencias del Gobierno de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires, en coordinacion con las areas competentes.

Articular la agenda de eventos masivos que organicen actores del sector privado en el ambito de la
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Ciudad Auténoma de Buenos Aires, en coordinacion con las areas competentes.

Colaborar con las areas competentes para la organizacién logistica de servicios requeridos para los
eventos masivos.
Participar en la planificacion de los aspectos técnicos y logisticos para la aprobacién de los eventos

masivos que se celebren en la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.

4.3.2 GERENCIA OPERATIVA TRANSFORMACION URBANA Y PROYECTOS DE
DESCENTRALIZACION

Descripciéon de Acciones

Disefiar la estrategia de descentralizacién de eventos y coordinar, junto a las areas competentes,
propuestas de nuevas locaciones para la realizacion de eventos en la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires.

Desarrollar nuevos proyectos para el mejor uso de la infraestructura publica y privada para la
realizacion de eventos y su relocalizacion.

Promover proyectos de transformacion urbana y mejoras de servicios publicos para descentralizar la
produccion de eventos, en coordinacion de las &reas competentes.

Proponer herramientas de financiamiento e incentivo para la descentralizacion de eventos en la
Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

Proponer proyectos con las diferentes areas del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires
para la promocion del desarrollo socioecondmico en las zonas de producciéon de eventos en la Ciudad

Autébnoma de Buenos Aires.

4.3.2.1 SUBGERENCIA OPERATIVA MITIGACION DE RIESGOS Y REDUCCION DE IMPACTO
EN EVENTOS

Descripcién de Acciones

Realizar nuevos protocolos y sellos de eventos sostenibles para reducir el impacto negativo en el
desarrollo de eventos en la Ciudad.

Desarrollar la estrategia operativa y normativa para la realizacion de eventos que mejoren su
convivencia en el territorio y con la comunidad.

Disefiar una planificacion estratégica para la realizacion de eventos en la Ciudad.

Articular en conjunto con las Comunas y las areas competentes, proyectos que impulsen las buenas

practicas en relacion a los eventos en la Ciudad.

4.4 DIRECCION GENERAL CELEBRACIONES Y EVENTOS CENTRALES
Descripcion de Responsabilidades Primarias

Planificar, coordinar y realizar las celebraciones y eventos a desarrollarse en la Ciudad Autbnoma de
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Buenos Aires, con excepcion de los eventos culturales.

Implementar politicas para fomentar la produccion de eventos en la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires.

Participar en el desarrollo y promocién del turismo en la Ciudad, en coordinaciéon con las areas
competentes.

Definir e implementar estrategias para el desarrollo y sostenimiento de los pequefios y medianos

emprendimientos culturales, en coordinacion con las areas competentes.

4.4.1 GERENCIA OPERATIVA PRODUCCION GENERAL

Descripcién de Acciones

Intervenir en la produccion general, artistica y técnica de celebraciones y eventos centrales, desde
su planificacién hasta su finalizacion.

Planificar los aspectos técnicos de la programacién de celebraciones y eventos centrales,
proyectando las necesidades y requerimientos de produccién, en coordinacion con las areas
competentes.

Entender en el disefio y planificacion de la programacién de celebraciones y eventos centrales.
Proyectar la logistica que requiera la ejecucién de la programacién de celebraciones y eventos
centrales, en coordinacion con las areas competentes.

Supervisar la produccion integral de la programacion de las celebraciones y eventos centrales de la
Ciudad.

4.4.1.1 SUBGERENCIA OPERATIVA PRODUCCION EJECUTIVA DE CELEBRACIONES
Descripcién de Acciones

Realizar y coordinar las producciones de celebraciones del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de
Buenos Aires.

Intervenir en el disefio y planificacién de la programacion de celebraciones de la Ciudad.

Participar en la proyeccién econdmica y presupuestaria para la realizacion de las celebraciones, en
coordinacién con areas competentes.

Intervenir la produccion integral de la programacion de celebraciones.

4.4.1.2 SUBGERENCIA OPERATIVA PRODUCCION EJECUTIVA DE EVENTOS CENTRALES
Descripcion de Acciones

Realizar y coordinar las producciones de eventos centrales del Gobierno de la Ciudad Autbnoma de
Buenos Aires.

Intervenir en el disefio y planificacion de la programacion de eventos centrales de la Ciudad.

Participar en la proyeccion econdémica y presupuestaria para la realizacion de eventos centrales, en
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coordinacion con areas competentes.

Intervenir la produccion integral de la programacion de eventos centrales.






