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HOSPITAL DE REHABILITACION RESPIRATORIA MARIA FERRER

DIRECCION MEDICA

Descripcion de Responsabilidades Primarias

Administrar el establecimiento para que brinde atencién integral e integrada de la salud a la poblacién
gue requiera o demande servicios médico-asistenciales brindados por el establecimiento.

Asistir a la Direccion General Hospitales en todos aquellos asuntos relacionados con el area de su
competencia.

Coordinar, supervisar y evaluar los programas de inversion que se ejecutan en su jurisdiccion.
Fiscalizar la ejecucion de las partidas presupuestarias correspondientes a su jurisdiccion.

Planificar la gestion clinica y los procesos asistenciales, protocolos de atencién, oferta de turnos y
coordinacién entre servicios para garantizar la calidad, oportunidad y accesibilidad del servicio
publico de salud del establecimiento.

Entender en la supervision y evaluacién de los programas sanitarios que se ejecutan en el
establecimiento.

Proponer a la Direccion General la planificacién anual correspondiente y someter a la aprobaciéon de
la Subsecretaria los planes operativos anuales.

Proponer de acuerdo con la demanda y la politica del Ministerio de Salud, la creacién de nuevos
servicios en el establecimiento, las modificaciones de los existentes o su supresion.

Planificar y gestionar el abastecimiento de insumos y servicios necesarios para el correcto
funcionamiento del establecimiento.

Organizar el Hospital de acuerdo con las directivas de la Direccion General Hospitales y la Direccién
General Sistema de Atencibn Médica de Emergencia (S.A.M.E) para casos de emergencia y
catastrofes.

Supervisar la administracion del personal, insumos y servicios de acuerdo con las reglamentaciones
y normas vigentes.

Mantener permanentemente informada a la Direccion General Hospitales sobre el desarrollo de los
programas y actividades, sugiriendo las modificaciones que deban contemplarse de acuerdo con lo

aconsejado por la experiencia asistencial.

Buenos
Aires
Ciudad

Seclyt




Intervenir en el registro de datos y elaboracién de estadisticas de oferta, produccién y funcionamiento
de servicios sanitarios del establecimiento.

Elevar periédicamente a la Direccién General Hospitales informes de gestion, desarrollo y resultados
sanitarios.

Convocar y participar en el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) del Hospital.

UNIDAD ESTRUCTURA DE COMITE DE DOCENCIA E INVESTIGACION (CODEI)
Descripcion de Acciones

Coordinar y gestionar las actividades relacionadas con la formacién del pregrado universitario.
Procurar la disponibilidad de los recursos fisicos requeridos.

Prestar asistencia a los docentes en cuanto a insumos Yy logistica requerida.

Elevar a la Direccion General Docencia Investigacion y Desarrollo Profesional la némina de
alumnos/as asistentes de las diferentes universidades.

Aprobar y supervisar la actividad de los/as becarios/as de capacitacion y salud publica.

Gestionar las solicitudes de becas honorarias adscriptas y becas no municipales.

Coordinar el sistema de residencias y concurrencias del equipo de salud: gestionar las altas
correspondientes, eventuales bajas y actas de promocion de las residencias y concurrencias,
gestionar las solicitudes de rotacion en el pais y el exterior, entregar los certificados de finalizacion.
Elevar las propuestas de cursos y actividades de formacién, que requieran aprobacién por el
Ministerio, a la Direccion General Docencia Investigacion y Desarrollo Profesional y las actas
correspondientes para la confeccién de los certificados.

Colaborar con la capacitacion de técnicos/as de la salud y personal de enfermeria.

Proponer lineas de investigacion pertinentes a realizar en el efector.

Coordinar y gestionar las actividades de capacitacion y formacién realizadas en el efector.

SUBDIRECCION MEDICA

Descripcidon de Acciones

Planificar, elaborar, implementar y evaluar programas y actividades de atencion de la demanda
hospitalaria de internacién, ambulatoria, guardia, emergencia.
Dirigir y administrar la produccion de los servicios y evaluar los resultados de los procesos de

atencion.
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Intervenir conjuntamente con la Direccién del Hospital y el Consejo Asesor Técnico Administrativo
(C.A.T.A) en el andlisis de necesidades, estrategias y actividades para el mejoramiento continuo de
los servicios.

Supervisar el cumplimiento de las politicas publicas y el marco normativo y legal de los procesos
vinculados a la atencién de pacientes.

Supervisar la instalacion de equipamiento médico y su mantenimiento.

Dirigir el servicio de enfermeria del Hospital.

Asistir a la Direccion en el area de su competencia y sustituir al Director en caso de ausencia

transitoria o definitiva hasta su reemplazo.

SECCION SUPERVISION SERVICIO SOCIAL
Descripcion de Acciones

Promover la atencion integral de los pacientes de consultorios externos del Hospital.

Intervenir en la coordinacion de actividades que se desarrollen en los distintos sectores de atencion,
evaluando y promoviendo la utilizacion de la consulta ambulatoria y la atencién programada.

Asistir a su superior inmediato en la distribucion de los dias, horas y turnos de atencion de
consultorios externos, y en las tareas de supervision y normatizacion de su competencia Garantizar
la confeccién de todos los registros documentales relacionados con la practica (historia clinica -en
papel y electronica-, egreso hospitalario, informes de produccion, de seguridad, de censo interno). "

UNIDAD INVESTIGACION CLINICA Y EXPERIMENTAL
Descripcidon de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo controlando el cumplimiento de las técnicas y
procedimientos que hacen a la atencién médica.

Intervenir integrando los Comités respectivos, en la elaboracion de las normas de admision y egreso,
de atencion médica ambulatoria de la Unidad y fiscalizar su cumplimiento.

Atender las consultas ambulatorias y en internacion solicitadas por otros sectores del establecimiento
y asesorar en los asuntos referentes a su especialidad.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencion médica ambulatoria desarrollada por
su especialidad, segin dias, horas y turnos que se hubieran determinado de acuerdo a la
organizacion y requerimientos del area de Consultorios Externos.

Fiscalizar las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes de su especialidad.
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DEPARTAMENTO MEDICO QUIRURGICO

Descripciéon de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el &rea a su cargo supervisando el cumplimiento de
las normas de atencion médica y administrativa en lo referente a la admisién y egreso de los
pacientes en los sectores de internacion.

Decidir en la internacién programada y urgencia de pacientes, asighando prioridades de acuerdo al
listado que le fuera presentado oportunamente por los jefes de las especialidades.

Evaluar y supervisar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos médico-quirdrgicos.

Arbitrar segun normas de atencion médica en caso de derivaciones intra o extra-hospitalarias de
pacientes internados o ambulatorios.

Coordinar el funcionamiento del Centro Quirurgico.

Supervisar el cumplimiento de las normas en lo que hace al funcionamiento de los quiréfanos.
Analizar y decidir sobre prioridades de listados de operaciones que le fueran presentados
oportunamente por los jefes de los distintos sectores de su area.

Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas del Comité
de Docencia e Investigacion.

Proponer y estudiar la modificacion de las normas de atencion médica del &rea de su competencia y
coordinar los Comités creados al efecto.

SECCION CONSULTORIOS EXTERNOS

Descripcidon de Acciones

Coordinar las actividades que se realizan en los distintos sectores dentro de su area, en accion
conjunta con los sectores de Servicios Centrales Diagnéstico y Tratamiento y de Urgencias, en lo
concerniente a la atenciéon ambulatoria programada.

Determinar conjuntamente con los Jefes de Departamentos correspondientes, la fijacion de dias,
horas y turnos de atencion en Consultorios Externos.

Supervisar el cumplimiento de las normas de atencion de Consultorios Externos y de la atencion
ambulatoria programada.

Evaluar la produccion del conjunto prestacional y por servicio y supervisar las actividades médicas
en lo que hace a la cantidad de horas médicas necesarias de su area.

Proponer a los Comités creados a tal efecto, modificaciones en las normas administrativas de

atencion médica del area de su competencia.
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Colaborar en los programas del Comité de Docencia e Investigacion.

SECCION ONCOLOGIA
Descripcion de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacién, de los pacientes que requieran cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas
relacionadas.

Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a hormas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccién de todos los registros documentales relacionados con la practica (historia
clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion, certificados, prescripciones,
informes de produccion, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y posgrado)
y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segln corresponda, que se

desarrollen en el &rea a cargo o a requerimiento.

SECCION ENFERMEDADES PULMONARES INTERSTICIALES DIFUSAS (EPID)

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad por tener alguna enfermedad vinculada al
EPID (Enfermedades pulmonares intersticial) y que concurren a la consulta ambulatoria y las
consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorando en todos los asuntos
vinculados con su especialidad.

Controlar el cumplimiento de técnicas y procedimientos quirdrgicos que hacen a la atencion médica
en la seccion a su cargo.

Participar en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas de los temas de su especialidad.
Asegurar y controlar el seguimiento ambulatorio de los pacientes de su especialidad que hubieran
estado hospitalizados, solicitando su reinternaciébn en aquellos casos en los que, por las

caracteristicas del tratamiento a seguir asi lo requieran.

UNIDAD CARDIOLOGIA

Descripcion de Acciones
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Participar en la atencibn médica de los pacientes de su &rea, asistiendo en consultas médicas a los
profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracién y modificacion de las normas de admisién y egreso, de atencion
ambulatoria de la unidad, fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités respectivos.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su especialidad.
Autorizar previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacién de nuevas técnicas de
atencion, diagnéstico y tratamiento, que mejoren la calidad de las prestaciones brindadas.
Mantener informado al Jefe de Departamento sobre las actividades y programas que se desarrollan
en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacion de los pacientes de su especialidad.

UNIDAD PEDIATRIA

Descripcién de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacion y Consultorios Externos) y las
consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorando en los asuntos referentes
a su especialidad.

Autorizar las altas de los pacientes internados en la unidad a su cargo.

Fiscalizar la confeccion de las historias clinicas y la evaluacion de los pacientes internados en su

Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

UNIDAD CIRUGIA

Descripcidon de Acciones

Participar en la atencibn médica de los pacientes, asistiendo en consultas médicas a los
profesionales en los casos clinicos que asi lo requieran.

Intervenir en la elaboracion y madificacion de las normas de admisién y egreso, de atencién
ambulatoria de la Unidad, fiscalizando su cumplimiento e integrando los Comités respectivos.
Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con su especialidad.
Autorizar previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacion de nuevas técnicas de
atencion, diagnostico y tratamiento, que mejoren la calidad de las prestaciones brindadas

Mantener informado al Jefe de Departamento sobre las actividades y programas que se desarrollan
en el sector.

Fiscalizar las Historias Clinicas y la evaluacion de los pacientes de su especialidad.
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13.1.2.3.6.1. SECCION ENDOSCOPIA

Descripciéon de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacién, de todo paciente que requiera cuidados por la especialidad.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar interconsultas y practicas
relacionadas.

Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a hormas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccién de todos los registros documentales relacionados con la practica (historia
clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion, certificados, prescripciones,
informes de produccion, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y posgrado)
y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segln corresponda, que se

desarrollen en el area a cargo o que la autoridad convoque.

UNIDAD ATENCION Y SEGUIMIENTO DE REHABILITACION EN EL HOGAR

Descripcién de Acciones

Organizar el funcionamiento de la Unidad a su cargo, controlando el cumplimiento de técnicas y
procedimientos que hacen a la atencién médica.

Asegurar que los pacientes tengan acceso a los servicios necesarios, como terapia respiratoria,
equipo médico y medicamentos, para cubrir las necesidades de rehabilitacion respiratoria en el
entorno domiciliario.

Colaborar y asesorar al Jefe de Departamento de su area en lo que hace a la internacién programada
de pacientes de su especialidad.

Fiscalizar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y procedimientos
(Quirdrgicos/médicos/de diagndstico y tratamiento, etc.) en el ambito de su competencia.

Intervenir integrando los Comités respectivos en la elaboraciéon y modificacién de las normas de
admisién y egreso, fiscalizando su cumplimiento.

Atender las consultas que le fueron solicitadas por otros sectores de atencion médica, asesorando
en todos los asuntos vinculados con la especialidad.

Fiscalizar la confeccién de las historias clinicas y la evaluacién de los pacientes de su unidad

supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.
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UNIDAD CLINICA MEDICA

Descripciéon de Acciones

Atender a los pacientes de su especialidad (Sector Internacién y Consultorios Externos).

Atender las consultas solicitadas por sectores del Establecimiento y asesorar en los asuntos
referentes a su especialidad.

Autorizar las altas de los pacientes internados en la unidad a su cargo.

Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Fiscalizar la confeccién de las historias clinicas y la evaluacién de los pacientes internados en la

Unidad, supervisando las prestaciones médicas y de enfermeria.

13.1.2.3.8.1. SECCION GUARDIA EXTERNA Y HOSPITAL DE DIA

Descripcién de Acciones

Asistir y garantizar la atencién integrada, integral y oportuna, tanto en ambulatorio como en
internacion, de los pacientes que llegan a la guardia, brindandoles una atencién inmediata y eficiente.
Evaluar la necesidad de internacion o atencion en el hospital de dia y coordinar la derivacion de
pacientes a los servicios apropiados.

Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas
relacionadas.

Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccién de todos los registros documentales relacionados con la practica (historia
clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion, certificados, prescripciones,
informes de produccion, de seguridad, de censo interno).

Participar en la confeccion y disefio de las agendas de atencién ambulatoria.

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y posgrado)
y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segun corresponda, que se

desarrollen en el &rea a cargo o a requerimiento.

13.1.2.3.8.2. SECCION PSICOLOGIA

Descripcion de Acciones

Atender a los pacientes que requieran de su especialidad y que concurren a la consulta ambulatoria
y consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en los asuntos referentes a

su especialidad.
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Organizar las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas de su especialidad.

Controlar el cumplimiento de normas que hacen a la atencion médica ambulatoria desarrollada por
su especialidad, coordinando con el Jefe de Departamento, la atencion segun dias, horas y turnos
gue se hubieran determinado.

Definir la utilizacion y la supervisién del uso y la entrega de los medicamentos que sean necesarios

en cada caso.

UNIDAD KINESIOLOGIA
Descripcion de Acciones

Realizar a los pacientes del sector internacion y consultorios externos las prestaciones de
Kinesioterapia.

Practicar y hacer practicar a los pacientes internados y ambulatorios las aplicaciones de fisioterapia,
incluyendo la termoterapia, hidroterapia, rayos infrarrojos y ultravioletas, ondas cortas y diatermia,
iontoforesis, uso de corrientes galvanica, faradica, ondas sonoras y ultrasénicas.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos los
asuntos vinculados con su especialidad.

Establecer en coordinacion con el Jefe de Departamento, la metodologia a seguir en lo que hace a
técnicas y procedimientos propios en su area y asegurar el cumplimiento.

Intervenir en la elaboracion y modificacién de las normas técnicas e integrar el comité creado al

efecto.

DEPARTAMENTO SERVICIOS CENTRALES DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO

Descripcion de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area de su competencia, asi como su relacién con
los sectores finales de atencion médica.

Supervisar y evaluar el cumplimiento de la metodologia a seguir en lo que hace a técnicas y
procedimientos.

Proponer y estudiar la modificacion de las normas de atencion del area de su competencia, a través
de los Comités creados al efecto.

Establecer conjuntamente con los Jefes de Departamento, la fijacién de dias, horas y turnos de
atencion a los pacientes.

Decidir en cuanto a la atencion de urgencia en el sector a su cargo.
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Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A) y colaborar en los programas del Comité

de Docencia e Investigacion.

UNIDAD LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS
Descripcion de Acciones

Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que hace a la
elaboracion, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.

Controlar la recepcién de muestras, efectuando las extracciones de material bioldgico, segun
caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal, orina, etc.)
Participar en la realizacion de los estudios de diagnéstico de laboratorio, asistiendo en las consultas
técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos los asuntos vinculados
con su especialidad.

Establecer la metodologia a seguir, en lo que hace a técnicas y procedimientos de diagnostico de
laboratorio y controlar el cumplimiento de los mismos.

Autorizar, previa conformidad del Jefe de Departamento, la implementacién de nuevas técnicas y
métodos de diagnostico de laboratorio que mejoren la calidad de las prestaciones brindadas.

13.1.2.4.1.1. SECCION GASOMETRIA Y MEDIO INTERNO

Descripcién de Acciones

Realizar pruebas y analisis para evaluar la funcion respiratoria y el equilibrio metabélico de los
pacientes, necesarias para el diagnéstico y tratamiento de afecciones respiratorias y metabdlicas.
Preparar los reactivos de laboratorio, controlando el cumplimiento de las normas en lo que hace a la
elaboracion, pureza, almacenamiento y fecha de vencimiento de los mismos.

Controlar la recepciéon de muestras, efectuando las extracciones de material biolégico, segun
caracteristicas del mismo (sangre, liquido cefalorraquideo, exudados, material fecal, orina, etc.)
Participar en la realizacion de los estudios de diagnéstico de laboratorio, asistiendo en las consultas
técnicas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos los asuntos vinculados

con su especialidad.

13.1.2.4.1.2. SECCION BACTERIOLOGIA

Descripcion de Acciones
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Realizar el estudio de diagndstico de bacteriologia, atender consultas solicitadas por otros sectores
del establecimiento y asesorar en todos los asuntos vinculados con su especialidad.

Preparar y hacer preparar los reactivos para realizar estudios de diagnéstico de bacteriologia y
controlar el cumplimiento de las normas en lo que hace a su elaboracion, pureza, almacenamiento,
etc.

Controlar el cumplimiento de la metodologia establecida por la superioridad en lo que hace a técnicas
y procedimientos de diagnéstico y bacteriologia.

Participar en la organizacién de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con
su especialidad.

Autorizar, previo conocimiento del Jefe inmediato superior, la implementacion de nuevas técnicas y

métodos de diagndstico de bacteriologia tendientes a mejorar la calidad de las prestaciones.

UNIDAD DIAGNOSTICO POR IMAGENES

Descripcién de Acciones

Realizar los estudios radiograficos simples y especializados (radiografias seriadas, tomografias,
examenes radioldgicos contrastados, etc.) a los pacientes internados y de los que concurren a la
consulta externa.

Intervenir en la elaboracion y modificacion de las normas técnicas y de atencion médica propias de
su area e integrar los Comités creados al efecto.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos los
asuntos vinculados con su especialidad y colaborar con la formulacion de los diagnésticos clinico-
radioldgicos en los sectores de atencion médica del establecimiento.

Controlar la recepcion de solicitudes de turnos y asegurar que la entrega de los estudios radiolégicos
se efectle dentro de los plazos establecidos.

Realizar e interpretar los exdmenes de diagnéstico de los estudios pertenecientes a los pacientes
gue se asisten en el sector internacion y en los consultorios externos del establecimiento.

Intervenir en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con

su especialidad.

UNIDAD HEMOTERAPIA

Descripcion de Acciones

Determinar el grupo sanguineo del dador y del receptor de sangre, controlando su registro de acuerdo

a las normas existentes al respecto.
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Realizar las pruebas de compatibilidad directa, grupo y Rh de la sangre a transfundir.

Realizar y controlar la realizacién de las tareas técnicas de obtencidén de plasma, glébulos rojos
suspendidos, etc. de acuerdo a los procedimientos correspondientes.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento y asesorar en todos los
asuntos vinculados con su especialidad.

Controlar la recepcién y registro de pedidos de transfusiones y asegurar que las mismas se
efectivicen dentro de los plazos correspondientes.

Intervenir en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con

su especialidad.

UNIDAD ANATOMIA PATOLOGICA
Descripcion de Acciones

Realizar examenes anatomo-patolégicos de material humano, autopsias, examenes macro y
microscopicos de érganos, tejidos y liquidos organicos y asegurar la obtencion de muestras de las
zonas mas convenientes para facilitar su adecuada preparacion.

Atender las consultas solicitadas por otros sectores del establecimiento, asesorar en todos los
asuntos vinculados con su especialidad y colaborar en la formulacion clinico- quirdrgica en los
sectores de atencion médica del establecimiento.

Controlar la recepcion y el registro del material para biopsias (tejidos, liquidos organicos, etc.) y
asegurar que la entrega de los protocolos se efectivice dentro de los planes establecidos.

Realizar e interpretar los examenes de patologias pertenecientes a los pacientes que se asisten en
el sector internacién y en los consultorios externos del establecimiento.

Intervenir en la organizacion de las reuniones anatomo-clinicas en todos los temas vinculados con
su especialidad.

Integrar los Comités de Tejidos y Tumores del establecimiento y participar en la elaboracién de

programas que hacen a temas de su especialidad.

UNIDAD FARMACIA

Descripcion de Acciones

Preparar segln las normas que rigen la materia las formulas farmacéuticas oficiales y magistrales y
controlar su estricto cumplimiento.
Preparar las prescripciones médicas que involucren estupefacientes, psicotropicos o barbitiricos y

registrar el movimiento diario de los mismos.
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Preparar soluciones parenterales y controlar las acciones de esterilizacion de inyectables y otros
materiales de aplicacién medicinal.

Realizar y fiscalizar las tareas de control de esterilidad y las determinaciones de actividades
farmacoldgicas y de pirégenos, en los preparados que se efectian en la oficina de farmacia.
Controlar el abastecimiento de gases medicinales (oxigeno, carbono, etc.) y asegurar su racional
distribuciéon en todos los sectores de atenciéon médica del establecimiento, durante las 24 horas del
dia.

Confeccionar el pedido de drogas, medicamentos y material radiografico.

DEPARTAMENTO URGENCIAS
Descripcion de Acciones

Coordinar las actividades que se desarrollan en el area a su cargo, asi como su relacion con los
restantes sectores del establecimiento.

Articular acciones con el resto de los Departamentos o areas de urgencia que conforman la Red de
Hospitales Publicos de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires, en coordinaciéon de la Direccion
General de Hospitales.

Garantizar el cumplimiento de las normas de atencion médica que se implementan en el area de su
dependencia.

Intervenir, segun normas de atencion médica, en caso de derivaciones intra o extra hospitalaria de
pacientes que fueran asistidos en el sector de Urgencia y de otros sectores del establecimiento en
caso de urgencia temporaria de los directamente responsables.

Analizar y proponer la modificacién de las normas de atencion médica del area de su competencia.
Integrar el Consejo Asesor Técnico Administrativo (C.A.T.A), el Comité de Crisis y colaborar con el
Comité de Docencia e Investigacion, coordinando las actividades de Docencia e Investigacion que
se desarrollen o involucren al Departamento.

Integrar el Comité de Emergencias Hospitalario y el Comité de Emergencias Central en caso de ser
convocado a tal efecto.

Promover la actividad transdisciplinaria y cooperar en la integracion del equipo de salud.
Instrumentar las politicas publicas que involucren al Departamento.

Promover el cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones del equipamiento.

UNIDAD GUARDIA DEL DIA

Descripcion de Acciones
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Asistir y supervisar la atencion durante las 24 horas a los pacientes que concurran o sean trasladados
al sector de urgencias, asi como también a aquellos que se encuentren hospitalizados y que por las
caracteristicas del caso o por su extrema gravedad requieran de cuidados médicos y de enfermeria
de forma continuada y no puedan o no deban ser trasladados al area de urgencias.

Verificar el cumplimiento de las normas de atencion médica que se implementan en el area de su
dependencia.

Mantener vinculacion con los servicios del Hospital e integrar la Red de hospitales de la Ciudad
aplicando la estrategia de cuidados progresivos.

Organizar y asignar las visitas a todos los sectores de internacion del establecimiento en ausencia
de los profesionales directamente responsables y mantener estricta vigilancia de los pacientes que
por las caracteristicas del caso asi lo exijan.

Informar al Jefe de Departamento, y comunicar de inmediato a la autoridad policial, de todos los
casos que se asisten en su Unidad, y que hayan sido victimas de accidentes y lesiones, traumatismos
0 enfermedades causadas por accidentes o hechos delictuosos.

Registrar y hacer registrar en los instrumentos correspondientes (libros de guardia, Historia Integral
de Salud, documentos electrénicos, etc.) las asistencias cumplidas, asi como las novedades surgidas
durante el desarrollo de sus funciones.

Comprobar los fallecimientos que se produzcan en el sector Internacion del establecimiento en
ausencia de los profesionales directamente responsables.

Extender los certificados de defuncién de los pacientes internados fallecidos durante el desarrollo de
sus funciones.

Asistir al Departamento en la promocién de la actividad transdisciplinaria y cooperar en la integracion
del equipo de salud.

Asistir al Departamento en la promocién del cuidado, mantenimiento y mejora de las condiciones del
equipamiento.

Coordinar las actividades de Docencia e Investigacion que se desarrollen o involucren al Servicio.
Gestionar los recursos del area con eficiencia, identificando y notificando a las autoridades las

oportunidades de mejora.

UNIDAD TERAPIA INTENSIVA

Descripcion de Acciones

Asistir y garantizar la atencion integrada, integral y oportuna de los pacientes que requieran cuidados

por la especialidad.
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Asesorar en asuntos referentes a su especialidad y sector, y realizar consultas y practicas
relacionadas.

Proveer una asistencia sanitaria protocolizada y acorde a normas de calidad aplicables.

Garantizar la confeccién de todos los registros documentales relacionados con la practica (historia
clinica -en papel y electrénica-, egreso hospitalario, partes de defuncion, certificados, prescripciones,
informes de produccion, de seguridad, de censo interno).

Participar en redes, comités, programas vigentes, jornadas, actividades docentes (de pre y posgrado)
y de investigacion, reuniones anatomo-clinicas, y otros eventos segln corresponda, que se

desarrollen en el area a cargo o a requerimiento.

DEPARTAMENTO ALIMENTACION
Descripcion de Acciones

Promover el buen estado de alimentacién de la poblacion hospitalaria.

Administrar y evaluar los recursos necesarios para la asistencia alimentaria.

Coordinar la prescripcién de regimenes individuales para aquellos pacientes internados que lo
necesiten por indicacién médica.

Coordinar la supervision de la elaboracion de la alimentacion hospitalaria.

Elaborar las normas y procedimientos de trabajo del area de su competencia.

Administrar la recepcién, conservacion, utilizacion y tratamiento de los viveres necesarios para la

elaboracion de las comidas de los pacientes y del personal autorizado.
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